
ÚVOD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  9  

1 ZÁKLADNÉ POJMY. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  11
 1.1 Z histórie účtovníctva. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  11
 1.2 Účtovníctvo v súčasnosti a jeho právna úprava. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  13
 1.2.1 Právna úprava účtovníctva. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  14
 1.2.2 Základné pojmy . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  15
 1.3 Význam a úlohy účtovníctva. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  16

2 MAJETOK A ZDROJE JEHO KRYTIA  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19
 2.1 Formy a zloženie majetku. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  19
 2.1.1 Dlhodobý majetok  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  20
 2.1.2 Krátkodobý majetok. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  21
 2.2 Zdroje krytia majetku. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  23
 2.2.1 Vlastné zdroje krytia majetku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  24
 2.2.2 Cudzie  zdroje krytia majetku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  25
 2.3 Aktíva a pasíva. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  26
 2.4 Inventúra a inventarizácia majetku, vlastného imania a záväzkov . . . . . . . .  27

3 ZÁKLADY PODVOJNÉHO ÚČTOVNÍCTVA  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32
 3.1 Súvaha  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32
 3.1.1 Obsah a forma súvahy. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  32
 3.1.2 Druhy súvah . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  34
 3.2 Kolobeh majetku a hospodárske operácie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  35
 3.3 Súvaha v pohybe (typické zmeny súvahových stavov)  . . . . . . . . . . . . . . . . .  37
 3.4 Sústava účtov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  40
 3.4.1 Účet a jeho podstata  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  40
 3.4.2 Otvorenie súvahových účtov. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  42
 3.4.3 Účtovanie na súvahových účtoch . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  45
 3.4.4 Obraty a zostatky na súvahových účtoch,  
  uzavieranie súvahových účtov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  48
 3.4.5 Účtovanie na výsledkových účtoch . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  51
 3.4.5.1 Účtovanie nákladov. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  51
 3.4.5.2 Účtovanie výnosov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  53
 3.4.6 Zisťovanie a účtovanie výsledku hospodárenia . . . . . . . . . . . . . . . . .  54
 3.4.7 Základné zásady účtovania v podvojnej sústave účtovníctva . . . . . . .  55
 3.5 Dokumentácia účtovných prípadov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  60
 3.5.1 Podstata účtovnej dokumentácie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  60
 3.5.2 Funkcie a druhy účtovných dokladov. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  70
 3.5.3 Náležitosti účtovných dokladov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  73
 3.5.4 Spracovanie účtovných dokladov . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  74
 3.5.5 Obeh účtovných dokladov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  78

OBSAH



4 ÚČTOVNÉ ZÁPISY A ÚČTOVNÉ KNIHY . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  82
 4.1 Účtovné zápisy . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  82
 4.2 Sústavné (systematické) účtovné zápisy – hlavná kniha  . . . . . . . . . . . . . . .  84
 4.3 Syntetická a analytická evidencia. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  86
 4.4 Časové účtovné zápisy – denník  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  95
 4.5 Opravy chybných zápisov v účtovných knihách  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  99
 4.6 Kontrola správnosti účtovných zápisov . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  102

5 ZÁKLADNÉ ÚČTOVANIE ROZLIČNÝCH ÚČTOVNÝCH PRÍPADOV  
 V PODVOJNOM ÚČTOVNÍCTVE  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  106
 5.1 Rámcová účtová osnova a účtový rozvrh . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  106
 5.2 Základné účtovanie o peniazoch a ceninách,  
  o bankových účtoch a úveroch . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  111
 5.2.1 Účtovanie o peniazoch a ceninách  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  111
 5.2.1.1 Účtovanie o peniazoch v hotovosti . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  111
 5.2.1.2 Účtovanie o ceninách  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  114
 5.2.1.3 Účtovanie o peniazoch na ceste . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  115
 5.2.2 Účtovanie o bankových účtoch. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  117
 5.2.3 Účtovanie o krátkodobých bankových úveroch . . . . . . . . . . . . . . . .  119
 5.3 Účtovanie o pohľadávkach a záväzkoch  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  122
 5.3.1 Účtovanie o pohľadávkach voči odberateľom. . . . . . . . . . . . . . . . . .  122
 5.3.2 Účtovanie o záväzkoch voči dodávateľom  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  123
 5.3.3 Analytická evidencia pohľadávok a záväzkov  . . . . . . . . . . . . . . . . .  126
 5.4 Účtovanie o materiáli . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  127
 5.4.1 Evidencia materiálu. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  127
 5.4.2 Oceňovanie, nákup a spotreba materiálu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  129
 5.5 Účtovanie o dlhodobom majetku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  135
 5.5.1 Pojem a členenie dlhodobého majetku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  135
 5.5.2 Oceňovanie dlhodobého majetku  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  136
 5.5.3 Obstarávanie dlhodobého majetku. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  137
 5.5.4 Opotrebenie a odpisovanie dlhodobého majetku. . . . . . . . . . . . . . .  144
 5.5.5 Osobitosti účtovania dlhodobého nehmotného a hmotného majetku   147
 5.6 Náklady a výnosy . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  149
 5.6.1 Účtovanie nákladov  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  149
 5.6.2 Účtovanie mzdových nákladov a sociálneho poistenia. . . . . . . . . . .  155
 5.6.3 Účtovanie výnosov . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  160
 5.7 Zisťovanie a účtovanie výsledku hospodárenia  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  163

6 SÚVISLÝ PRÍKLAD  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  167 

PRÍLOHA 1 – Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov  .  174
PRÍLOHA 2 – Rámcová účtová osnova pre podnikateľov . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  225


