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I. Oceniovanie majetku a zdvizkov
Majetok a zavizky firmy sa oceniuji v sulade s § 24 az § 26 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

II. Odpisovanie majetku

Hmotny a nehmotny investi¢ny majetok (HM a NIM) sa odpisuje v sulade s § 28 zako-
na 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni neskorsich predpisov. Uétovné odpisy st stanovené
na zaklade odpisového planu. Danové odpisy sa uplatiiuju v zmysle § 22 az § 29 zakona ¢.
595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov.

O odloZenej danovej pohl'adavke alebo zavizku z titulu rozdielnych danovych a tctov-
nych odpisov spolo¢nost’ uctovat’ nebude, nakol’ko nevytvara skupinu podnikov.

Drobny hmotny a nehmotny investi¢ény majetok (SHV a subory SHV do limitu 1 700 €,
DNM do limitu 2 400 €) sa odpiSe v plnej miere pri obstarani/zaradeni do uzivania — Gctuje
sa do nakladov.

III. Postupy uctovania

Uttovnictvo (vlastné i G&tovnictvo klientov sa spracovava pomocou softvérového balika
programov PROLUC, okrem miezd).

Postupy uc¢tovania vychadzaji zo zakona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z.z. v zneni neskor-
Sich predpisov a postupov uc¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre podnikatel'ov uctujucich v
sustave podvojného uctovnictva vydanej MFSR Opatrenim ¢. 23 054/2002-92 — platné od 1.
1. 2003, v zneni opatrenia MF SR €. 25 167/2003-92, redakcného oznamenia o oprave textu
uverejnen¢ho vo FS 20/2003 v zneni neskorsich predpisov.

Zasoby

Obstaranie zasob materialu sa bude uctovat’ spdsobom A. Zasoby sa budu pri prijme uc-
tovat’ na prislusny majetkovy ti¢et /132 — Tovar na sklade/.

Nakupované zasoby mozno zatUctovat’ priamo do spotreby v pripade, ze sa okamzite
vydaju do spotreby.

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok

Evidencia HIM a NIM sa vedie na inventarnych kartach v samostatnom programovom
module — PROLIM. Evidencia a ochrana majetku dlhodobého charakteru, ktorého ocenenie
nie je vyssie ako stanoveny limit pre DHM a DNM je zabezpecena prostrednictvom operativ-
nej evidencie, ktord sa doklada polozkami vchadzajicimi do obratu MD uctov 501.028 a
518.018.

Ceniny

O ceninéch sa bude uctovat’ v pripade, ze organizacia nejaké kapi (znamky, kolky, par-
kovacie karty, listky MHD, kreditné telefonne karty, stravné listky) a prijme ich do pokladne
s tym, ze ich bude postupne (podla potreby) vydavat’ do pouzivania. Pri i€tovani obstarania
tychto cenin sa bude pouzivat’ spojovaci ucet 395 — Vnatorné zuctovanie (pozri platny uctovy
rozvrh).

Stravné listky a iné sa uctuju na ucte 213.0006. Pri ich predaji sa uctuje 55 % do na-
kladov (icet 527,0002). Vyska prispevku na stravovanie zo socidlneho fondu (ti¢et 472,0001)
sa poskytuje v zmysle internej smernice o stravovani.
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Uhrady za $kolenia

Zaujemcovia sa prihlasuji na nami organizované Skolenia elektronicky. Prostrednic-
tvom tohto elektronického registraéného systému sa realizuju aj uhrady Skoleni. Tato aplika-
cia je nastavena tak, aby sumarizovala platby za Skolenia, ktoré sa uhradia v mesiaci, ktory
predchadza mesiacu Skolenia ako preddavky (221,0001/324,000x). Na zaklade tejto uhrady
vopred, sa klientovi elektronicky vystavi a odosle danovy doklad na DPH ztejto platby
(324,000%/343 ,xxxx). Po prislusnom skoleni sa odosle tomuto, ako i ostatnym klientom, ktoré
uhradili ~ Skolenie v mesiaci  Skolenia, faktara (311,0101/343,xxxx,  602,0005,
343, xxxx/324,xxxx, 324,000x/311,0101). S klientmi, ktori sa prihlasili bez vyuzitia elektro-
nickej aplikacie sa komunikuje postou. Tieto prihlasky a platby dohrava do registracného sys-
tému Skoleni zodpovedna osoba.

Analyticka evidencia
Pristup k tvorbe analytickej evidencie vychédza z ustanoveni rAmcovej uctovej osnovy a
postupov k nej — najma § 4.

Evidencia pokladni¢nej hotovosti a cenin

Vedie sa evidencia hotovosti v ¢leneni podl'a jednotlivych mien a stibezne sa tato evi-
dencia spracovava v samostatnom programovom module PROLUC.

Zriadili sa priru¢né pokladnice — podla jednotlivych spolo¢nikov. Ti zodpovedaju za
kvalitny priebeh skoleni. Prostriedky v tychto pokladniciach sa pouzivaji na uhrady obcer-
stvenia na Skoleniach.

Preddavky vydané zamestnancom na zc¢tovanie (335,0001 — 22) — kazdy zamestnanec
dostane primerany preddavok (finan¢ny), ktory je uréeny na thradu drobnych firemnych vy-
davkov. Zamestnanci tiez dostdvaju na zi¢tovanie ceniny — listky MHD, parkovacie karty,
kreditné karty na tel. — tieto zuctovavaju raz za mesiac.

Mzdova evidencia
Mzdova evidencia sa vedie v samostatnom programovom module MRP.

Evidencia pohPadavok a zavazkov
Evidencia pohladdvok — voci odberatel'om a zaviazkov — voc¢i dodévatelom sa vedie v
samostatnom programovom module — PROLFA — formou saldokonta.

IV. Ciselniky

IV.1 Ciselnik dokladov na rok 2011 — 2013 — pozri samostatny dokument

Uttovna jednotka pouziva ¢asto ako podklad pre Giétovanie zberné Gétovné doklady. Zostavu-
ju sa z podkladov spracovanych zodpovednymi pracovnikmi:

* k spotrebe listkov MHD (podrla I'udi a zdkaziek),

* k spotrebe parkovacich kariet a vydavkov za parkovanie (podl'a aut),

* k ¢erpaniu PHL (podl’a aut),

* k spotrebe postovych znamok,

Na niektor¢ z tychto transakcii boli zriadené i osobitné dokladové rady.
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1V.3 Ciselnik akcii — pre roky 2012 a 2013:

AKCIA

KOMENTAR

1,0000

Skolenie BA

2,0000

Skolenie TN

3,0000

Skolenie ZA

4,0000

Skolenie PP

5,0000

Skolenie LE

6,0000

Skolenie KE

7,0000

Skolenie NT

8,0000

Skolenie TO

9,0000

Skolenie NZ

10,0000

Skolenic BB

11,0000

Skolenie SE

90,0000 | Spolo¢né ¢innosti

Ciselnik zamestnancov s podpisovymi vzormi

IV.2 Uétovy rozvrh — pozri samostatny dokument

Meno, priezvisko, titul

Podpisovy vzor

Datum

1 Alexa Adam Ing

2 Balej Bruno Ing.

3 Cinkavé Cecilia Ing.

4 Drago DuSan Ing.

5 Elanova Elena Ing.

6 Fratri¢ Anton Ing.

7 Gogélova Agnesa Ing.

8 Hlinka Aurel Ing.

9 Faraj Bedfich Ing.

10 Grun Boleslav Ing.

11 Hudak Blazej Ing.

12 Fibik Cyprian Ing.

13 Goral Cyril Ing.

14 Hulej Ctibor Ing.

15 Falkova Dagmara Ing.

16 Gerza Dezider Ing.

17 Herak Dan Ing.

18 Farovi¢ Eugen Ing.

19 Gavendové Emilia Ing.

20 Hanék Erik Ing.

21 Uli¢na Ursula Ing.

22 Solikovéa Stela Ing.

V. Obeh dokladov

Postupy Gétovania 201x

Z internej upravy o obehu dokladov vyplyva (z postupov obstardvania dlhodobého
majetku, materialu a sluzieb, postupov vykondvania podnikatel'skych aktivit, spravovania
spolo¢nosti a ich dokumentovania):
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V.1 Vynosy, pohPadavky, prijmy

— Uttovna jednotka ma podrobné plany svojich aktivit. Vietky vyfakturované sluzby vie do-
lozit’ zmluvou a podpisom — potvrdenim osoby, ktora sluzbu prijala. Kazda fakttra, ¢iuz
mesacna za vedenie uctovnictva, miezd, alebo faktira za vykon auditu podl'a harmono-
gramu prac na audite je sprevadzana listom dokumentujucim rozsah a obsah vykonanych
prac podla poziadaviek dodavatel’a na klienta.

— Podrla harmonogramu fakturacie sa v uctovnej jednotke docieluje stav, ze vSetky prace
vykonané v danom mesiaci sa klientovi aj vyuctuja — fakturuji. Na to existuje sofistiko-
vany systém kontrolnych aktivit. Pozor si treba dat’ na platby za Skolenia vopred vzhla-
dom na e-aplikéciu prihlasovania a platieb vo vztahu k DPH a dani z prijmu. Platby za ja-
nudara prijaté v decembri su vynosom az za mesiac januar — v decembri ide o prijaty pred-
davok, na ktory treba vystavit’ danovy doklad. Momentalne nie je tento systém plne vyu-
zivany, platby nabiehaju aj mimo neho. Kontrolné aktivity su zamerané na parovanie
tychto platieb s prihlasenymi ucastnikmi.

— Spravnost prijmov je odvodena od spravnosti fakturacie. Ceny sluzieb su riadne kontra-
hované a kontrolované (niekol’kostupniovo).

— St vypracované jednoznacné Ciselniky faktur. Vsetky sluzby sa fakturuju z jedného mies-
ta na zéklade aviza, ktor¢ intranetom zasiela na sekretariat zodpovedny pracovnik, ktory
dohliada aj na faktura¢nu disciplinu. Zodpovedni pracovnici si nasledne v systéme faktu-
racie pozru svoje faktury (kontrola).

V. 2 Nakupy, zaviazky, platby

— DM sa objednava az na zaklade odsthlasenia poziadavky uz§im vedenim (GR — konateT,
finan¢ny riaditel’, obchodny riaditel’) prostrednictvom intranetu. Objednavku vystavi (vo
firme existuje iba jedna kniha objednavok — na sekretariate) Ing. Solikova a prilozi k nej
rozhodnutie uzsicho vedenia, ktoré obsahuje presnu Specifikaciu ndkupu — predmet, ter-
min dodania, cena, vySka preddavku — ak je dohodnuty, zmluva — ak sa pisomne uzatvara
a pod. Ked’ je dodavka uskuto¢nend, iniciator ndkupu ju skontroluje s objednavkou (sekre-
tariat), prilozi dodaci list odsuhlaseny s objednavkou k fakture a predlozi na odstihlasenie
— kontrolu spravnosti osobe, ktora je zodpovedna za dodavku. Po doplneni podpisu do
krycieho listu faktury vykona zédverecnu kontrolu zodpovedna osoba a transakciu overi es-
te obchodny riaditel’. Nasledne vykona kontrolu 1 konatel’ — vyberovo.

Firma nakupy dlhodobého majetku planuje na rok vopred.

— Pri objednavani materialu a sluzieb sa postupuje v stlade s planom obstaravania, ktory
v mnohych polozkach nadvéizuje na financny plan (nenakupuje sa do zasoby).

— Do zéasoby sa nakupuju iba ceniny — stravenky, parkovacie karty, listky MHD, postové
znamky — tiez ale v intencidch predpokladu.

Ak sa nakupuje na faktaru:

Ku kazdej DF sa vystavuje tzv. kosSiel’ka s datumom, kedy DF prisla, daitumom thrady, platby

preddavku — vyska a datum, dditumom a podpisom 0sob, ktoré kontrolovali formalnu a vecnu

stranku dokladu a pod. Ukazka kosiel’ky:
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Test Audit, s.r.o.
Trénerska 121, 83 015 Bratislava

Nasa zn.: Kryci list k DF

Kryci list k dodavatel’skej fakture (d’alej ,,DF*)

Doslo dna: Prikaz na thradu podany dia: C. DF:
Splatné dna: Uhradené dna:

Dodavatel’. Predmet DF: ¢ DF (VS):
Suma DF: ¢. Gctu, na ktory sa ma hradit”.

Uhradeny preddavok ¢. uctu:

Kontrola formalnej spravnosti: —....... (datum, podpis).. Pozn.:

Kontrola vecnej spravnosti ....... (datum, podpis).. Pozn.:

Kontrola zodpovednej osoby: ....... (datum, podpis)..

Vyjadrenie k obsahu DF (najma presna Specifikacia obsahu a uéelu transakcie, dokumentovanej DF):

Poznamky:

V otazke uhrad DF, vystavovania OF su vel'mi ddlezité Ciselniky klientov, ktoré sa vytvaraji
v module fFakturécie. KI'i€ové data kazdého nového klienta — dodavatel’'a — odberatel’a sa
pred zapisanim i po zapisani do adresara kontrolujui (do pocitaca kdéduje pani UrSula Uli¢na
a kontroluje Obchodny riaditel’ — Cecilia Cinkava) jeho zakladné data, adresa, ICO, DIC, IC
DPH, bankové spojenie, telefon, e-mail a pod.

Ak sa nakupuje za hotové:

Ku kazdému nakupu, ¢iuz jednotlivo alebo za viac rovnorodych nédkupov sa vystavi vydav-
kovy pokladni¢ny doklad. Mnohé drobné vydavky hradia zamestnanci sami. Prijali preddavok
na drobné vydavky. O pouziti tychto prostriedkov rozhoduju tak, aby boli vynakladané efek-
tivne a hospodarne. Drobné vydavky sa vytactovavaji mesacne (kancelarsky material, PHL,
taxi, parkovanie, MHD, postové znamky, obCerstvenie — reprezenta¢né a iné hotovostné vy-
davky). Ich vyucétovanie prechadza vntitornou kontrolou formalnej i vecnej spravnosti.
Vydavkové pokladni¢né doklady k zbernym dokladom obsahuju prehl'ady vydavkov (preu-
kazné — priradené prislusnym aktivitdm - ich nositel'om ako st jednotlivi zamestnanci, jednot-
livé zakazky, autd a pod.).

VI. 3 Bankové doklady, Mzdové doklady, Interné doklady atd’.

V1. Archivacia dokladov

VI.1 Uétovné doklady sa archivuju v silade s § 35 a § 36, a § 31 ods. 5 zikona &.
431/2002 o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

§ 31 (5) Ak uctovna jednotka vedie uctovné zaznamy v technickej formy, v ktorej je ich obsah pre fyzicku osobu &itatelny. Pre po-
forme, je povinna disponovat’ takymi prostriedkami, nosi¢mi a vy- treby overovania uc¢tovnej zavierky
bavenim, ktoré umoziuji vykonat’ prevod uétovnych Zaznamov do
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auditorom (§ 19), jej zverejiiovania (§ 21) a pre potreby organov
podl'a § 38 je tctovna jednotka povinna na poziadanie umoznit
opravnenym osobam zoznamit’ sa s obsahom nimi ur¢enych
uctovnych zaznamov v pisomnej forme a v technickej forme, ak 0¢-
tovna jednotka vedie u¢tovné zaznamy v technickej forme. Tito po-
vinnost’ ma G¢tovna jednotka po dobu, pocas ktorej je povinna viest’
alebo uchovavat’ uvedené uctovné zaznamy.

§ 35 Uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentacie

(1) Uttovna jednotka je povinna zabezpetit' ochranu Giétovnej do-
kumentacie proti strate, odcudzeniu, zni¢eniu alebo poskodeniu. Ug-
tovna jednotka je tiez povinna zabezpec¢it' ochranu pouzitych tech-
nickych prostriedkov, nosi¢ov informacii a programového vybave-
nia pred ich zneuzitim, poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi za-
sahmi do nich, neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odcu-
dzenim.

(2) Uttovna jednotka je povinna uchovavat’ uétovni dokumentaciu
pocas doby ustanovenej v odseku 3. Na nakladanie s G¢tovnou do-
kumentaciou sa vztahujii v§eobecné predpisy o archivnictve.

(3) Uttovné zéznamy sa uchovavaju takto:

a) uctovna zavierka, vykazy vybranych udajov z Gétovnych zavie-
rok podl'a § 17a a 22 a vyro¢na sprava pocas desiatich rokov nasle-
dujucich po roku, ktorého sa tykaju,

b) uctovné doklady, Gctovné knihy, zoznamy Gc¢tovnych knih, zo-
znamy ¢iselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek pouZzitych
v Gétovnictve, odpisovy plan, inventirne stpisy,

inventariza¢né zapisy, uctovy rozvrh pocas piatich rokov nasleduji-
cich po roku, ktorého sa tykaju,

¢) uétovné zaznamy, ktoré s nositel'mi informacie tykajiicej sa spo-
sobu vedenia u¢tovnictva a ktorymi u¢tovna jednotka dokladuje
formu vedenia G¢tovnictva (§ 31 ods. 2) pocas piatich rokov nasle-
dujtcich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

d) ostatné uctovné zaznamy pocas doby uréenej v registratirnom
plane uctovnej jednotky tak, aby neboli porusené ostatné ustanove-
nia tohto zakona a osobitnych predpisov.

(4) Uttovna jednotka, na ktord sa vztahuje povinnost’ overovania
uctovnej zavierky auditorom podl'a § 19 alebo § 22, je povinna
uchovavat’ spravu auditora pocas desiatich rokov nasledujicich po
roku, ktorého sa overovanie auditorom tyka.
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(5) Uttovna jednotka je povinna pred svojim zanikom alebo pred
skonéenim podnikania alebo inej zarobkovej ¢innosti zabezpecit’
uchovanie ¢tovnych zdznamov.

§36

Ostatné ustanovenia o u¢tovnej dokumentacii

(1) Uttovné zéznamy, ktoré sa tykaju spravneho konania, trest-
ného konania, ob¢ianskeho sudneho konania alebo iného kona-
nia, ktoré sa neskon¢ilo, uchovava u¢tovna jednotka do konca
uctovného obdobia nasledujuceho po uétovnom obdobi, v kto-
rom sa skon&ila lehota na ich preskumanie. Ugtovné zaznamy,
podl’a ktorych sa zist'uje alebo preveruje zaklad dane alebo iné
skuto¢nosti rozhodujtce pre spravne uréenie dane alebo vznik
daniovej povinnosti, sa uchovavaju v lehote podl'a

tohto zakona, najmenej vSak v lehote na zanik prava vyrubit’ dan
alebo rozdiel dane podl'a osobitného predpisu47a) alebo v lehote
ustanovenej osobitnymi predpismi.45a) (2) Uétovna jednotka
moze ako uétovné zaznamy pouzit’ aj mzdové listy, danové do-
klady alebo inti dokumentaciu vyplyvajicu z osobitnych predpi-
sov. Takto pouZitd dokumentacia musi spihat’ poziadavky klade-
né tymto zakonom na Gétovné zaznamy. Tuto dokumentaciu
uchovava uétovna jednotka pocas doby ustanovenej v § 35 ods. 3
podl’a toho, aka funkciu plni pri vedeni G¢tovnictva.

(3) Uttovné doklady a iné u&tovné zdznamy, ktoré sa tykaju za-
ruénych lehét a reklamaénych konani, uchovava Gétovna jednot-
ka pocas doby, pocas ktorej zaru¢né lehoty alebo reklamaéné
konania trvaju; i¢tovné zaznamy, ktoré sa tykaju nezinkasova-
nych pohl'adavok alebo nezaplatenych zaviazkov, uchovava ug¢-
tovna jednotka do konca G¢tovného obdobia nasledujiceho po
uctovnom obdobi, v ktorom doslo k ich inkasu alebo zaplateniu.
(4) Knihy analytickej evidencie pohl'adavok a knihy analytickej
evidencie zavizkov, uétovné doklady a iné uctovné zaznamy,
ktoré vyplyvaju z priameho styku s cudzinou z doby pred 1. ja-
nuarom 1949, a uctovnl zavierku vztahujucu sa na prevod ma-
jetku na iné pravnické osoby alebo fyzické osoby,

vykonany podl'a osobitného predpisu,46) uchovava uétovna jed-
notka do doby, kym ministerstvo z vlastného podnetu alebo na
ziadost’ itovnej jednotky neda siihlas na vyradenie tejto doku-
mentacie.

V1.2 Auditorska dokumentacia sa archivuje v silade § § 20 zakona ¢. 540/2007

o auditoroch v zneni neskorSich predpisov

O priebehu poskytovania auditorskych sluzieb vedu auditor
alebo auditorskd spolo¢nost’ auditorskti dokumentaciu podla
auditorskych Standardov. Sucast'ou auditorskej dokumentacie pri
audite je aj zmluva, na zaklade ktorej je poskytovany audit, plan
aprogram auditu, sprava o audite, uctovna zavierka alebo
konsolidovana Giétovna zavierka, vyro¢na sprava alebo konsolidovana
vyroéna sprava a dalSie doklady dokumentujice priebeh auditu.
Auditorska dokumentacia sa uchovava desat’ rokov odo dia splnenia
zmluvy.

Pravo nazerat’ do auditorskej dokumentacie maji len osoby
opravnené vykonavat z poverenia komory dohl'ad nad riadnym vyko-
nom

Osobitne sa archivuji

auditorskych sluzieb v ramci kontroly kvality, disciplinarna
komisia, sud a tieZ organy ¢inné v trestnom konani, ak sa trestné
konanie tyka auditora alebo auditorskej spolo¢nosti.
Auditorska dokumentacia, spravy a informacie, ktoré st
jej sucastou, si vlastnictvom auditora alebo auditorske;j
spolo¢nosti, ak sa v zmluve s uctovnou jednotkou nedohodlo inak.
Zakazuje sa predat’ alebo previest' na ini osobu auditorsku
dokumentaciu alebo informaciu, ktora je stcéast'ou auditorskej
dokumentacie, bez sihlasu u¢tovnej jednotky alebo jej nastupcu.
Pre sluzby poskytované auditorom podla § 2 ods. 2 sa
odsek 8 pouzije primerane.

— zmluvy, poziadavky na podklady, zaviazny list (podl'a Casového hladiska),
— spravy, listy manazmentu, vyhlasenia uctovnej jednotky a potvrdenia o vykonani auditu

(ulozené podl'a zékaziek chronologicky),
— plany auditov (v osobitnom zakladaci),

— korespondencia s komorou (v osobitnom zakladaci).
O kazdom klientovi, s ktorym je uzatvorena zmluva o audite, sa musi zakladat™:
— zékladny spis (spolocenska zmluva, zapisnice VZ, DR, registracia a iné dolezité doku-

menty),

— pre kazdy rok zlozka (zlozky), v ktorej st dokumentované ¢innosti, ktoré sa pri vykone

auditu vykonavali.
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V priru¢nom archive st ulozené:

— vSetky pisomnosti i¢tovnej jednotky za bezny rok a minuly rok,

— mzdova a personalna agenda uctovnej jednotky (vSetky pracovné zmluvy, pracovné napl-
ne, dohody o prac. ¢innosti o vykonani prace, vyhlasenia, mzdové listy, prihlasky a od-
hlasky do poistovni, potvrdenia o mzde, udaje na vedenie eviden¢ného listu dochodkové-
ho zabezpecenia a pod.),

— zékladné dokumenty (spolocenské zmluvy a ich dodatky, zapisnice z VZ, vysledky kon-
trol vykonavanych $tatnymi a inymi orgdnmi (originaly d6lezitych dokumentov, datovy
archiv, su uloZzené v trezoru mimo sidla spoloc¢nosti),

— auditorska dokumentacia zakaziek bezného roka a minulého roka,

— zakladny spis spolo¢nosti u ktorych sa vykonava audit,

— vSetky zmluvy, poziadavky na podklady, zavizny list (podl'a Casového hladiska),

— vSetky spravy, listy manazmentu, vyhlasenia uctovnej jednotky a potvrdenia o vykonani
auditu (ulozené podla zékaziek chronologicky),

— plany auditov (v osobitnom zakladaci),

— koreSpondencia s komorou (v osobitnom zakladaci)

Do centralneho archivu sa ukladaja:

— vSetky uctovné pisomnosti ictovnej jednotky starSie ako dva roky,

— auditorskd dokumentécia zakaziek starSia ako dva roky,

— zakladny spis spolo¢nosti, u ktorych sa uz nevykonava audit.

V pripade potreby mozno vybrat’ dokument z priru¢ného archivu, centralneho archivu na
nevyhnutni dobu. Zodpovedny pracovnik je povinny zabezpecit', ze vybrany dokument bude
zalozeny spat’ do prisluSného zakladaca, z ktorého bol vybrany.

Skartovat’ dokumenty mozno v sulade so zakonom o uctovnictve (tyka sa uctovnych
pisomnosti uctovnej jednotky) a so zakonom o auditoroch a Slovenskej komore auditorov (ty-
ka sa auditorskej dokumentacie).

Organizacia upravila otazky registratiry — priloha 54.

VII. Bezpe€nostny projekt (ochrana osobnych udajov, systémov uctovnictva) —
pozri samostatny dokument

Organizacia upravila otazky bezpecnosti spracovania uctovnictva svojej firmy
i svojich klientov v bezpecnostnej smernici. Akcent sa kladie na ochranu osobnych udajov
zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov — Priloha 52.

Spracovala: Uli¢na
Bratislava 30.10.2012

Ing. Alexa Adam.
konatel’



