Priloha 23 — Smernica k boju proti legalizacii prijmov z trestnej ¢innosti; metodickéa ukazka'

Aktualizacia smernice zameranej proti legalizacii prijmov z trestnej ¢innosti a financovaniu
terorizmu.

XXX (nazov spolo¢nosti), s. 1. 0.
identifika¢né udaje
Program vlastnej ¢innosti
zameranej proti legalizacii a financovaniu terorizmu

I. Uvod
Tento program je vypracovany v sulade s poziadavkou § 20 zakona ¢. 297/2008 Z. z. o ochrane
pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon”).
Podla § 5 zdkona, medzi tzv. povinné osoby patria tiez:
» auditor,
e uétovnik,
» danovy poradca,
» pravnicka osoba alebo fyzickd osoba opravnena vykonavat’ ¢innost’ organiza¢ného a
ekonomického poradcu.

I1. Vymedzenie zakladnych pojmov

Legalizacia prijmov z trestnej ¢innosti (d’alej len ,,legalizacia) je imyselné konanie, ktoré

spociva:

a) vzmene povahy majetku alebo prevode majetku s vedomim, Ze tento majetok pochadza
z trestnej ¢innosti alebo z iasti na trestnej Cinnosti, s cielom utajenia alebo zakrytia
nezakonného pévodu majetku alebo s ciel'om napomahania osobe, ktora sa podiel'a na
vykonavani takejto trestnej ¢innosti, aby sa vyhla pravnym dosledkom svojho konania,

b) v utajeni alebo zakryti povodu alebo povahy majetku, umiestnenia alebo premiestnenia majetku,
vlastnickeho prava alebo iného prava k majetku s vedomim, Ze tento majetok pochadza z
trestnej ¢innosti alebo z ucasti na trestnej ¢innosti,

c) v nadobudnuti, drzbe, uzivani a pozivani majetku s vedomim, ze tento majetok pochadza z
trestnej ¢innosti alebo z ucasti na trestnej Cinnosti,

d) v ucasti na konani podl'a pismen a) az c), a to aj vo forme zlucenia, napomahania, podnecovania
a navadzania, ako aj v pokuse o takéto konanie.

(§ 2 ods. 1 zakona)

Financovanie terorizmu je poskytnutie alebo zhromazd'ovanie finan¢nych prostriedkov

s umyslom pouzit’ ich, alebo s vedomim, Ze sa maju pouzit, Gplne alebo s€asti, na spachanie:

a) trestného Cinu zaloZenia, zosnovania a podporovania teroristickej skupiny alebo trestného ¢inu
terorizmu alebo

b) trestného ¢inu kradeze, trestného ¢inu vydierania alebo trestného ¢inu falSovania a
pozmenovania verejnej listiny, iradnej pe€ate, tiradnej uzavery, uradného znaku a radne;j
znacky alebo podnecovania, napomahania alebo navadzania osoby na spachanie takého
trestného ¢inu, alebo na jeho pokus s cielom spachat’ trestny ¢in zaloZenia, zosnovania a
podporovania teroristickej skupiny alebo trestny ¢in terorizmu.
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(§ 3 ods. 1 zakona)
Neobvykla obchodna operacia (dalej len ,,NOO) je pravny tkon alebo iny tkon, ktory
nasvedcuje tomu, ze jeho vykonanim moze dojst’ k legalizacii alebo financovaniu terorizmu.

(§ 4 ods. 1 zakon)
I11. Povinnosti povinnej osoby
Povinna osoba je povinna posudzovat’, ¢i je pripravovany alebo vykonavany obchod neobvykly.

(§14 ods. 1 zékona)

Povinna osoba vypracuva a aktualizuje program vlastnej ¢innosti zameranej proti legalizacii a

financovaniu terorizmu (d’alej len ,,program®), ktory musi obsahovat’ najma:

a) prehlad foriem neobvyklych obchodnych operacii podla predmetu ¢innosti povinnej osoby,

b) spdsob vykondvania starostlivosti vo vzt'ahu ku klientovi,

c) sposob hodnotenia a riadenia rizik podla § 10 ods. 4,

d) postup pri posudzovani, ¢i je pripravovany alebo vykonavany obchod neobvykly,

e) postup od zistenia neobvyklej obchodnej operacie po jej neodkladné ohldsenie finanéne;j
spravodajskej jednotke vratane postupu a zodpovednosti zamestnancov, ktori neobvykla
obchodnt operaciu posudzuju,

f) postup pri zdrzani neobvyklej obchodnej operacie podla § 16,

g) postup pri uchovavani udajov podla § 19,

h) urcenie osoby, ktora je zodpovedna za ochranu pred legalizaciou a financovanim terorizmu a
zabezpecuje ohlasovanie neobvyklych obchodnych operacii a priebezny styk s finan¢nou
spravodajskou jednotkou,

1) sposob zabezpecenia ochrany zamestnanca, ktory zist'uje neobvyklé obchodné operacie,

j) obsah a harmonogram odbornej pripravy zamestnancov, ktori mézu pri svojej praci prist’ do
styku s neobvyklou obchodnou operaciou,

k) spdsob vykondvania kontroly dodrziavania programu a povinnosti vyplyvajucich z tohto zakona
pre povinni osobu.

(§ 20 ods. 2 zékona)
Povinna osoba ma ohlasovaciu povinnost’ — je povinna ohlasit’ finan¢nej spravodajskej jednotke
neobvyklu obchodntl operéaciu alebo pokus o jej vykonanie bez zbyto¢ného odkladu.

(§ 17 ods. 1 zékona)

Sankcie.

Podl'a § 252a Trestného zadkona, kto imyselne neoznami alebo neohlasi:

+ skutocnosti nasvedCujice tomu, Ze iny spachal trestny ¢in legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti,
* neobvyklu obchodnu operaciu,

napriek tomu, ze taka povinnost’ mu vyplyva z jeho zamestnania, povolania, postavenia alebo
funkcie, potresta sa:

» odnatim slobody na dva roky az osem rokov alebo

» zékazom ¢innosti alebo

* peitlaznym trestom.

IV. Prehl’ad foriem neobvyklych obchodnych operacii
Neobvyklou obchodnou operaciou je najmi obchod,
a) ktory vzhl'adom na svoju zlozitost, nezvycajne vysoky objem finanénych prostriedkov alebo
in svoju povahu zjavne vybaca z bezného ramca alebo povahy urc¢itého druhu obchodu alebo
obchodu urcitého klienta, napriklad:



d)

€)
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h)

)

bezhotovostné vklady klienta a tretich osob a nasledné hotovostné vybery prostriedkov klientom
na také ucely, na ktoré sa obycajne pouzivaju iné formy platobného styku, napr. Seky,
akreditivy, zmenky,

pouzivanie akreditivov a inych foriem platobného styku obvyklych v zahrani¢i v pripadoch, ked’
takéto formy platobného styku nie su obvyklé pri znamych obchodnych aktivitach klienta,
casté nakupy cestovnych Sekov v cudzich menach a ich opakovany odpreda;j spéat’ bankam,
platby v hotovosti klientom na preplacanie bankovych zmeniek alebo inych obchodovatel'nych
cennych papierov,

pocet obratov na ucte v jeden den alebo v diloch nasledujucich po sebe, nezodpovedajicich
obvyklym peniaznym operaciam klienta,

nakup a predaj cennych papierov mimo beznych zvyklosti klienta,

ktory vzhl'adom na svoju zlozitost’, nezvycajne vysoky objem finan¢nych prostriedkov alebo
inu svoju povahu nema zZiaden zrejmy ekonomicky ucel alebo zrejmy zakonny tcel, napriklad:
Castd zmena hotovosti na ini menu bez jej uloZenia na tucet,

vklady a ich okamzité vybery alebo ich prevody na iné ucty,

¢innost’ klientov stivisiaca s otvaranim viacerych uétov, ktorych mnozstvo je v zjavnom
nepomere k predmetu ich ¢innosti, a prevody medzi tymito uctami,

prevedenie sumy penazi zo zahrani€ia na bezobratovy ucet klienta alebo presuny z
bezobratového uctu klienta, na ktory bola prevedend suma zo zahranicia,

opakované spétné presuny finanénych prostriedkov do zahrani¢nych bank so sidlom v
rizikovych oblastiach a z tychto bank,

pri ktorom sa klient odmieta identifikovat’ alebo poskytniit’ udaje potrebné na vykonanie
starostlivosti povinnou osobou podl'a § 10 az § 12,

pri ktorom klient odmieta poskytnit’ informéacie o pripravovanom obchode alebo sa snazi
poskytnut’ ¢o najmenej informacii alebo poskytne také informacie, ktoré moze povinna osoba
vel'mi t'azko alebo len s velkymi nakladmi preverit’, napriklad: poskytnutie uveru, ktory je
zabezpeceny hotovostnym vkladom v cudzej mene tretou osobou, ktora nie je banke zndma v
takom rozsahu ako klient, ktorému uver poskytla,

pri ktorom klient ziada o jeho vykonanie na zaklade projektu, ktory vyvolava pochybnosti,

pri ktorom st pouzité financné prostriedky nizkej menovitej hodnoty v neprimerane vysokom
objeme,

s klientom, u ktorého mozno predpokladat’, ze vzh'adom na jeho zamestnanie, postavenie alebo
inu charakteristiku nie je alebo nemo6ze byt vlastnikom potrebnych finanénych prostriedkov,
napriklad: splatenie poskytnutého tveru pred dohodnutym terminom splatnosti, najma vtedy,
ked’ je povod prostriedkov, z ktorych bol tiver predCasne splateny zo strany klienta, nejasny
alebo v minulosti mal klient so splacanim uveru problémy,

pri ktorom objem finan¢nych prostriedkov, s ktorymi klient disponuje, je v zjavnom nepomere
k povahe alebo rozsahu jeho podnikatel'skej ¢innosti alebo nim deklarovanym majetkovym
pomerom,

pri ktorom je odévodneny predpoklad, ze klientom alebo koneénym uzivatel'om vyhod je osoba,
voci ktorej st vykondvané medzinarodné sankcie podl'a osobitného predpisu® alebo osoba, ktora
moze byt vo vzt'ahu k osobe, voci ktorej st vykonavané medzinarodné sankcie podl'a
osobitného predpisu’ alebo

pri ktorom je odévodneny predpoklad, ze jeho predmetom je alebo ma byt vec alebo sluzba,
ktoré mozu suvisiet’ s vecou alebo sluzbou, voci ktorym st vykonavané medzinarodné sankcie
podl’a osobitného predpisu.”

* Zakon 126/2011 Z. z. o vykonavani medzinarodnych sankcii (predtym Zakon ¢. 460/2002 Z. z. o vykonavani
medzinarodnych sankcii zabezpecujicich medzindrodny mier a bezpe¢nost’ v zneni zdkona ¢.127/2005 Z. z. a
’ Tamtiez



(§ 4 ods. 2 zakona)

Pod subjektmi medzinarodnych sankcii sa myslia najma tie, ktoré st uvedené na zoznamoch

uverejilovanych medzinarodnymi organizaciami. Internetové adresy zoznamov su prilohou tohto

programu. Za spolo¢ny znak legalizacie moze byt povazovany fakt, Ze ide o proces, pri ktorom sa

osoby vykonavajuce legalizaciu snazia akymkol'vek sposobom zakryt’ skuto¢ny povod finan¢nych

prostriedkov pochadzajucich z trestnej ¢innosti. Inymi slovami, vysledkom aktivity legalizacie je

ziskanie oficialneho dokladu, ¢i potvrdenia o vydani, resp. o poukazani urcitej peniaznej sumy,

ktorym tato osoba argumentuje pri preukazovani legitimnosti pdvodu tejto sumy.

Pri financovani terorizmu tento znak nie je pritomny. Formy, akou sa tieto financné prostriedky do

urcitej inStitacie dostani, mézu mat’ ro6zne podoby:

* uzatvaranie roznych zmluv znejicich na vysoké financné Ciastky a ich nasledné jednostranné
vypovedania v kratkom ¢ase po ich uzatvoreni,

» finan¢né prostriedky vlozené, zaslané alebo prevedené ,,omylom* a nasledna poziadavka na ich
spitné vyplatenie,

* v niektorych pripadoch dojednévanie zmlav, resp. vykondvanie transakcii najmé pre cudzincov
alebo firmy z rizikovych oblasti prostrednictvom splnomocnenej osoby atd’.

V. Osoba zodpovedna za ochranu pred legalizaciou a financovanim terorizmu
Osobou zodpovednou za ochranu pred legalizaciou a financovanim terorizmu a za zabezpecenie
ohlasovania neobvyklych obchodnych operacii a priebezny styk s finan¢nou spravodajskou
jednotkou je v spolo¢nosti XXX pan/pani XY (meno konatel'a spolo¢nosti).
(§ 20 ods. 2 pism. h zdkona)

VI. Metodika postupu

A. Metodika postupu pri starostlivosti vo vzt’ahu ku klientovi (zikladna a zjednoduSena

starostlivost’)

*  Overit vlastnicku strukturu klienta prostrednictvom Obchodného registra.

» Pred akceptaciou kazdého klienta najskor vyplnit’ podl'a ISA (315) Akceptacia klienta (Client
Acceptance Form) a pred akceptaciou kazdej zakazky vyplnit' formular Akceptacia zakazky
(Engagement Acceptance Form), podl'a interného manualu XXX (nazov spolo¢nosti).

» Schvalovatel’ Client Acceptance Form a Engagement Acceptance Form si na zéklade
vyplnenych informacii podl'a potreby vyziada dopliiujuce informacie a posudi, ¢i je
pripravovany obchod neobvykly.

* Pred uzatvorenim zmluvy vykonat identifikaciu klienta (§ 7 zdkona) a overenie jeho
identifikécie (§ 8 zakona) v pripadoch vymedzenych zdkonom (pozri § 10 az §12)

V podmienkach XXX to znamena:

» overit, ¢i pravnicka osoba a jej Statutari podpisujici zmluvu boli uz identifikovani,

» ak pravnické osoba alebo niektory zo Statutarov este neboli identifikovani, zaslat’ klientovi
(okrem pripadov vymenovanych v § 12 zakona, ked’ klientom je banka a finan¢na institdcia,
emitent c. p. obchodovatelnych na regulovanom trhu alebo organ verejnej moci SR/EU) spolu s
navrhom zmluvy aj Dotaznik, ktory je prilohou tohto Programu.

* Do textu kazdej zmluvy sa vlozi nasledovny text: V zmysle zdkona ¢. 297/2008 § 10 ods. (10) o
ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon*) je auditor, dafiovy poradca, alebo
ekonomicky poradca povinny overit, ¢i jeho klient kona vo vlastnom mene. [Nazov/Meno
klienta] podpisom tejto zmluvy prehlasuje, ze kona vo vlastnom mene.

» Pokial’ ide o overenie identifikacie, zdkladny postup je porovnanie udajov v dotazniku a podoby
osoby s jej dokladom totoznosti za fyzickej pritomnosti overovanej osoby a to este



pred uzatvorenim obchodného vzt'ahu (§ 10 ods. 6 a § 8 zdkona). Ak je riziko legalizacie nizke,
mozno dokoncit’ overenie identifikacie klienta a kone¢ného uzivatel'a vyhod pocas uzatvarania
obchodného vztahu najneskor, ked’ je klient prvykrat osobne pritomny (§ 10 ods. 7 zdkona).

V pripadoch, ak nie je klient fyzicky pritomny na ucely identifikicie a overenia identifikécie,
postupovat’ podla ¢asti C. nizSie (§ 12 ods. 2a zdkona).

* Po vrateni vyplneného dotaznika klientom je povinnost'ou manazéra, resp. zamestnanca,
zabezpecit’ ulozenie dovernych osobnych informacii klienta a jeho Statutarov do centralnej
evidencie a uchovat’ dokumentéaciu o vsetkych krokoch vykonanych pri identifikécii a o overeni
identifikacie. Manazér, resp. zamestnanec, neuchovava ziadne képie osobnych tdajov
uvedenych v dotazniku alebo v jeho prilohéch.

* Po schvaleni uvedenych dokumentov uzatvorit’ pisomnu zmluvu. Je povinnost’ odmietnut’
uzavretie obchodného vztahu alebo ukoncit’ obchodny vzt'ah ak:

a) nemozno vykonat starostlivost’ vo vzt'ahu ku klientovi v rozsahu podl'a § 10 ods. 1 pism. a) az
c¢) z dovodov na strane klienta alebo

b) klient odmietne preukézat’ v mene koho kona.

(§15 zakona)

Zakladnu starostlivost’ podl'a § 10 a zvySenu starostlivost’ podl'a § 12 zabezpeci kazdy partner aj vo
vztahu k existujucim klientom v zavislosti od rizika legalizacie alebo financovania terorizmu

do 31. decembra 2009.

B. Sp6sob hodnotenia a riadenia rizik (§ 10 ods. 4)

Nasledovni (potencidlni) klienti sit povazovani za klientov s vy$Sou mierou rizika:

* reStaurdcie a bary,

» prevadzkovatelia vyhernych automatov a hazardnych hier (napr. stadvkové kancelarie a kasina),

» vel'koobchody, vel'kosklady,

» investori do nehnutel'nosti alebo osoba opravnena sprostredkovat’ predaj, prendjom a kipu
nehnutel’nosti,

» sprostredkovatel’ investi¢nych sluzieb (napr. obchodnik s cennymi papiermi),

* pravnici, uctovnici a brokeri,

* mimovladne organizacie (napr. nadacie a charitativne organizacie),

e zmenaren,

» osoba opravnena vykonavat’ drazby mimo exekucii, prevadzkovat’ aukénu siefi, obchodovat
s umeleckymi predmetmi, starozitnostami, drahymi kovmi alebo predmetmi alebo osoba
opravnend prevadzkovat’ zaloziu,

» politicky exponovana osoba (pozri definiciu v § 6 zdkona),

» zahrani¢ny subjekt so sidlom v dafiovom raji.

Za rizikovejSie su povazované aj zakazky vo vyssSie uvedenych oblastiach.

C. Metodika postupu pri starostlivosti vo vzt’ahu ku klientovi (zvySena starostlivost’)

V pripade, ze potencialnymi klientomi su klienti s vySSou mierou rizika, moze schvalovatel’ Client
Acceptance Form a Engagement Acceptance Form v pripade potreby poziadat’ o doplnenie
informacii z verejne dostupnych zdrojov, napr. prostrednictvom internetu, a poziadat’ o zistenie
vlastnickej Struktary a riadiacej Struktury klienta, prip. d’alSich informacii o déveryhodnosti klienta.
Pre klientov s vy$Sou mierou rizika treba zistit’ vlastnicku Struktiru ako aj riadiacu Struktru klienta
a vykonat’ identifikdciu kone¢ného uzivatel'a vyhod — § 9 ods. b).

V pripadoch, ak nie je klient fyzicky pritomny na ucely identifikicie a overenia identifikécie,
vykonat’ d’alSie opatrenia v rozsahu (§ 12 ods. 2):



1. vykonanie identifikdcie klienta prostrednictvom d’alSich dokumentov, idajov alebo informacii a
vykonanie d’al$ich opatreni na overenie alebo potvrdenie predlozenych dokumentov.
Akceptovatel'ny postup je napriklad vypytanie si informacii od inych spolo¢nosti zo siete XXX
(ndzov spolocnosti), ked’ ich tieto maju, prip. porovnanie fotografie osoby na vyro¢ni spravu,

2. vyziadanie pisomného potvrdenia od inej tverovej institicie alebo finanénej institucie, ze je jej
klientom alebo

3. zabezpecenie vykonania prvej platby prostrednictvom uctu, ktory ma klient otvoreny v uverovej
institacii.

Vzdy treba uchovat’ dokumentaciu o vsetkych krokoch vykonanych pri identifikécii a pri overeni

identifikacie.

(§10 ods. 1 pism. b) zdkona)

Ak ide o osoby s trvalym pobytom mimo izemia SR a zaroven ide o osoby v rizikovej skupine

podla internej smernice, tak do dotaznika pre klienta v prilohe k tomuto Programu treba doplnit’

eSte nasledovny text: V zmysle zakona ¢. 297/2008 § 10 ods. 11 o ochrane pred legalizaciou

prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene a doplneni

niektorych zédkonov (d’alej len ,,zadkon*) je auditor, danovy poradca, alebo ekonomicky poradca

povinny overit, ¢i jeho klient je politicky exponovanou osobou. [Nazov/Meno klienta] podpisom

tejto zmluvy prehlasuje, Ze nie je politicky exponovanou osobou v zmysle zdkona. ZvySena

starostlivost’ vo vztahu ku klientovi sa vykona pri obchode s politicky exponovanou osobou v

rozsahu:

1. ziskania thlasu veduceho zamestnanca pred uzavretim obchodného vzt'ahu s politicky
exponovanou osobou,

2. vykonania opatreni na zistenie povodu majetku a pévodu finanénych prostriedkov obchodu,

3. priebezného a podrobného monitorovania obchodného vztahu.

(§12 ods. 2 pism. ¢)

V priebehu realizacie sluzieb pre klienta so zvySenou mierou rizika je potrebné venovat’ zvySenu

pozornost’ uskutocnenym obchodom.

D. Postup pri posudzovani, ¢i je pripravovany alebo vykoniavany obchod neobvykly,

a ohlasovani NOO

Nasa ¢innost’ nie je primarne zamerana na posudzovanie, ¢i je dana operacia neobvykla alebo nie.
Avsak kazdy pracovnik, ktory pri svojej beznej ¢innosti usudi, Ze dand operacia je neobvykla
(prehlad foriem NOO vid’. v Casti I'V. tohto programu), je povinny spracovat’ o tejto operacii
pisomny zdznam. Forma zaznamu moze byt vo forme pracovného listu (working paper) podl'a
interného manualu XXX (nazov spolo¢nosti). Tento zdznam musi mat’ pracovnik k dispozicii pri
kontrole podla § 29 zékona.

(§14 ods. 3 zékona)

Pracovnik je nasledne povinny informovat’ o tomto partnera zakazky a ten je povinny informovat’
o tom XY (konatel'a spolo¢nosti), ktory po posudeni, ¢i ide o NOO, ohlasi tito NOO finanéne;j
policii bez zbyto¢ného odkladu. Povinnost’ ohldsenia sa tyka aj odmietnutia obchodnej operacie,
resp. obchodného vzt'ahu (§ 17 ods. 1 zakona). Sposob posudenia NOO sa zapisuje do pisomného
zaznamu o NOO.

Pojem bez zbyto¢ného odkladu znamena, ze je potrebné vyuzit’ najbliz§iu moznost ohlasit’ zistenu
NOO. Zakazdym treba brat’ do tvahy konkrétne okolnosti situacie, v ktorej sa zistenie a ohlasenie
NOQO realizuje a samotné ohlasenie NOO uskutoc¢nit’ ¢o mozno najskor. V pripade, Ze by sa zistena
NOO ohlasila oneskorene, z formalnej stranky dojde k naplneniu skutkovej podstaty trestného ¢inu
podla § 252a Trestného zakona.



Ohlasovacia povinnost’ je splnena podanim hlasenia 0 NOO sposobom zarucujicim, Ze informacie

v lom obsiahnuté zostan utajené pred nepovolanou osobou, a to:

a) osobne,

b) pisomne,

c) elektronickou formou alebo

d) telefonicky, ak vec neznesie odklad; takéto hlasenie treba urobit’ aj osobne do troch dni od
prijatia telefonického hlasenia finan¢nou spravodajskou jednotkou, pisomne alebo elektronickou
formou.

(§17 ods. 2 zédkona)

Hlasenie 0 NOO obsahuje najma:

a) obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania a identifikacné Cislo povinnej osoby,

b) tudaje ziskané identifikaciou osob, ktorych sa neobvykla obchodna operacia tyka,

c) udaje o neobvyklej obchodnej operacii, najmé dovod vzniku neobvyklej operacie, Casovy
priebeh udalosti, ¢isla uctov, tdaje o tom, kedy boli zalozené, kto je ich majitel'om a kto ma k
nim dispozi¢né pravo, fotokdpie dokladov, na ktorych zaklade boli ucty zalozené, identifikacie
0s0b opravnenych s ictami nakladat, fotokopie uzavretych zmliv a d’alSich suvisiacich
dokumentov a informacii, ako aj d’al§ie informacie, ktoré moézu suvisiet’ s neobvyklou
obchodnou operaciou a st vyznamné na jej d’alSie posudenie,

d) udaje o tretich osobach, ktoré maju informacie o neobvyklej obchodnej operacii,

e) meno a priezvisko osoby podl'a § 20 ods. 2 pism. h) a telefonicky kontakt na tiito osobu.

(§ 17 ods. 3 zékona)

Hlasenie o neobvyklej obchodnej operacii nesmie obsahovat’ udaje o zamestnancovi, ktory zistil

neobvykla obchodnu operéciu.

(§ 17 ods. 4 zékona)

Kazdy pracovnik je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o ohlasenej neobvyklej obchodnej operacii

a o opatreniach vykondvanych finan¢nou spravodajskou jednotkou vo vzt'ahu k tretim osobam

vratane osob, ktorych sa tieto informacie tykaja.

(§ 18 zakona).

Plnenie povinnosti ohlasit” finan¢nej policii NOO nie je obmedzené zakonom ustanovenou

povinnostou zachovéavat’ ml¢anlivost’ podla zdkona o auditoroch a zdkona o danovych poradcoch.

(§ 17 ods. 6 zédkona)

Ohlasenim neobvyklej obchodnej operacie nie je dotknutd povinnost’ oznamit’ skuto¢nosti

nasvedcujuce spachanie trestného Cinu.

(§ 17 ods. 7 zékona)

VII. Ochrana zamestnancov
V pripade obavy, ze ohlasenim NOO mdze vzniknut riziko ohrozenia zamestnanca, treba okamzite
informovat o tom partnera zékazky, ktory je povinny informovat’ osobu zodpovednt za ochranu
pred legalizéaciou, ktord po posudeni miery rizika zvazi sposob zabezpecenia primeranej ochrany
zamestnanca.
(§ 7 ods. 1 pism. 1i.)

VIII. Odborné $kolenie pracovnikov
Odborné skolenie pracovnikov sa vykonava najmenej raz ro¢ne, spravidla ako sucast’ internych
Skoleni organizovanych jednotlivymi oddeleniami. Novi zamestnanci su obozndmeni o tomto
programe pri ndstupe a vzdy pred zaradenim zamestnanca na pracu, pri ktorej bude plnit’ tillohy
podla zékona.
(§ 20 ods. 3)
Odborné skolenie obsahuje informacie o zdkonom stanovenych povinnostiach, prehl'ad NOO podla
predmetu Cinnosti, praktické priklady ako aj d’al$ie informacie uvedené v tomto programe.



Za pripravu tohto odborného Skolenia je zodpovedny YZ (zodpovedna osoba za vypracovavanie
smernic v spolocnosti alebo Statutar).

Z odborného skolenia zodpovedna osoba spolo¢nosti spracuje zaznam alebo prezencnu listinu, na
ktorej bude uvedené:

* miesto a datum jej konania,

* obsah pripravy,

» mend, funkcie a vlastnoru¢né podpisy 0sob, ktoré sa odbornej pripravy zacastnili,

* kto odbornu pripravu vykonal.

Pisomné forma dokladu o vykonani odborného Skolenia je potrebnd z dovodu jeho poskytnutia
sluzbe financnej policie.

IX. Uchovavanie dokumentov
Zamestnanci su povinni uchovavat’ pocas piatich rokov:
a) od skoncenia zmluvného vztahu s klientom tidaje a pisomné doklady ziskané pri plneni uloh
podla tohto programu,
b) od vykonania obchodu vsetky udaje a pisomné doklady o niom.
(§ 19 ods. 3 zékona)
Pri uchovavani dokumentov je potrebné postupovat’ podl'a internej smernice XXX. Prislusné
zodpovedné oddelenie zabezpeéi ochranu osobnych udajov. Dalej zabezpeéi likvidaciu osobnych
udajov v zmysle zakona o ochrane osobnych tdajov po piatich rokoch od skonéenia obchodného
vzt'ahu.

X. Sposob vykonavania kontroly dodrZiavania programu a povinnosti
Kazdy zamestnanec, spolo¢nik, partner je zodpovedny za kontrolu dodrziavania povinnosti
vyplyvajucich zo zakona upravenych v sulade s tymto programom. Dokumentécia je vedend v
stilade s prislusnym internym manualom XXX.

XI. Zaverecné ustanovenia
Tento program je spristupneny vSetkym zamestnancom, spolo¢nikom, partnerom. Tento program je
priebezne aktualizovany.

Miesto, datum
XY
konatel’

PRILOHY:

1. Povinna priloha zmluvy — dotaznik
2. Zékon €. 297/2008

3. Zoznam sankcionovanych osob



(Identifika¢né udaje spolo¢nosti)
Aktualizacia smernice zameranej proti legalizacii prijmov z trestnej ¢innosti a financovaniu terorizmu

Priloha 1

Dotaznik v zmysle Zakona c. 297/2008
V zmysle Zakona c¢. 297/2008 o ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti a o ochrane pred
financovanim terorizmu a o zmene a doplneni niektorych zakonov d’alej len ,,zakon*) je auditor,
danovy poradca, alebo ekonomicky poradca povinny identifikovat’ svojho klienta (§7) a overit’
identifikaciu (§8).
Povinnost’ identifikacie a overenia identifikacie sa netyka pripadov vymenovanych v §11 zakona napr.
ked’ klientom je banka a finan¢na instit(icia, emitent cennych papierov obchodovatel'nych na
regulovanom trhu alebo organ verejnej moci SR/EU.
Pre ucely identifikacie prosim o doplnenie nasledovnych informacii pozadovanych v zmysle §7
zakona:

A. Udaje o fyzickej osobe (napr. o kazdom §tatutarovi podpisujicom zmluvu a zaroveii jeho
splnomocnenom zastupcovi ak bol ustanoveny)

Meno a Priezvisko:

R. ¢. alebo datum narodenia:

Trvaly pobyt alebo iny pobyt:

Statna prislugnost’:

Druh a ¢islo dokladu totoznosti:

B. Pri fyzickej osobe podnikatel'ovi aj
Adresa miesta podnikania:
ICO:
Oznacenie Gradného registra alebo inej uradnej evidencie a Cislo v registri alebo v evidencii:

C. Pri pravnickej osobe aj
Nazov:
Adresa sidla:
ICO:
Oznacenie Gradného registra alebo inej uradnej evidencie a Cislo v registri alebo v evidencii:

Pre ucely overenia identifikacie (§8 zakona) prosim o prilozenie fotokopie ob¢ianskeho preukazu
alebo pasu pre kazdu fyzicki osobu uvedenu vysSie a fotokopie vypisu z registra alebo tradne;j
evidencie pre podnikatel’a alebo pravnicku osobu.
Pozn. alternativne je mozné dohodnut’ stretnutie, na ktorom pracovnik XXX (nazov spolocnosti)
osobne opiSe uvedené udaje.
V zmysle Zakona 297/2008 §10 ods. 11 o ochrane pred legalizaciou prijmov z trestnej ¢innosti
a o ochrane pred financovanim terorizmu a o zmene a doplneni niektorych zdakonov (dalej len
., zakon ) je auditor, darnovy poradca, alebo ekonomicky poradca povinny overit, ¢i jeho klient je
politicky exponovanou osobou. [Nazov/Meno klienta] podpisom tejto zmluvy prehlasuje, Ze nie je
politicky exponovanou osobou v zmysle zdkona.
Poznamka: Tento text sa zvycajne vymaze. PouZije sa
len v pripadoch ak, klientom je osoba s trvalym pobytom mimo
uzemia SR a zaroven klientom so zvySenou mierou rizika
v zmysle Programu vlastnej cinnosti proti legalizacii
a financovaniu terorizmu.
Informacia pre klienta:
Osobné udaje poskytnuté v tomto dotazniku budi uchovavané v centralnej evidencii XXX (nazov
spolo¢nosti) pre ucely kontroly prislusnych organov. Po piatich rokoch od skon¢enia obchodného
vztahu budu tieto udaje zlikvidované v stilade so Zakonom c. 363/2005 Z. z. o ochrane osobnych
udajov.

Dotaznik v zmysle Zakona c. 297/2008



Priloha 3
Internetové adresy zoznamov sankciovanych osob:
Non-Cooperative Countries and Territories:

http://www.fatf-gafi.org/document/4/0,3343,en_ 32250379 32236992 33916420 1 1 1 1,00.html

EU sanction list:

http://ec.europa.eu/external relations/cfsp/sanctions/list/versiond/global/e ctlview.html
UN terorist list:

http://www.un.org/sc/committees/1267/pdf/consolidatedlist.pdf

US enforcement:

http://www.ustreas.gov/offices/enforcement/ofac/sdn/t11sdn.
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