UCTOVNE KNIHY
A UCTOVNA ZAVIERKA

3.1 PENAZNY DENNIK

Zakon ¢. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov v §15
ods. 1 dalej hovorif o tom, aké uctovné knihy je neziskové Gctovna jednotka
povinna viest v sUstave jednoduchého Gctovnictva.

(1) Uétovnd jednotka Uctujiica v stistave jednoduchého tctovnictva tctuje v tych-

to uctovnych knihdch:

a) v pennaznom denniku,

b) v knihe pohladdvok,

¢) v knihe zdavizkov,

d) v pomocnych knihdch, ak je ich vedenie potrebné na preukdzanie a vykazo-
vanie predmetu Uctovnictva v uctovnej zdvierke, napriklad pomocnd kniha
o zloZkdch majetku, o zdvdzkoch z pracovnoprdvnych vztahov.

UPOZORNENIE 0

V praxi robia neziskové G¢tovné jednotky chybu, ak ich G¢tovna eviden-
cia spociva v jednej tabulke, ktora je najcastejSie vedena v tabulkovom
programe, zachytava pohyby hotovostnych a bezhotovostnych operacii
a slazi ako periazny dennik, pri¢com v ostatnych uctovnych knihach G¢é-
tovna jednotka nelctuje. Neziskova G¢tovna jednotka sa tym vystavu-
je riziku udelenia pokuty za nespravne vedenie Uctovnictva zo strany
spravcu dane.

Ak neziskova Gc¢tovné jednotka neeviduje zavazky a pohladéavky a zaroven ne-
disponuje majetkom, ktory by mal byt zaevidovany v pomocnych tctovnych
knihach, potom je perazny dennik jedinou U¢tovnou knihou, ktorl je povin-
naviest. Je potrebné vediet, aké naleZitosti musi obsahovat pefiazny dennik.

Uctovné knihy a (¢tovna zavierka 13
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Penazny dennik nemusi byt vedeny v G¢tovnom programe, moze byt vedeny

a

j v inom softvéri, je vSak dolezité aby obsahoval:

8

a) prehlad o periaznych prostriedkoch v hotovosti v ¢leneni na prijem a vydavok,

b) prehlad o periaZnych prostriedkoch na tctoch v banke v cleneni na prijem
a vydavok,

¢) prehlad o neperiaZnych uctovnych pripadoch v ¢leneni na prijem a vydavok,

d) prehlad o prijmoch v ¢leneni,

e) prehlad o vydavkoch v ¢lenent,

f) prehlad o pouZiti podielu zaplatenej dane z prijmov,

g) prehlad o prijmoch a vydavkoch priebeZnych poloZiek,

h) prehlad o prijmoch a vydavkoch z nezdariovanej ¢innosti,

i) prehlad o prijmoch a vydavkoch zo zdafiovanej innosti.

Uctovné zapisy v periaznom denniku sa uskuto¢iuju v ¢asovom slede pod!a G¢tov-

n

ych dokladov v ¢leneni na prijmy a vydavky, a to najmenej za kalendarny mesiac.

3.1.1 PRIIMY

Podla postupov Uctovania sa prijmy v pefiaznom denniku ¢lenia na prijmy:

,- ,.

z vkladu zriadovatela alebo zakladatela,

z majetku,

z darov a prispevkov,

z Clenskych prispevkov,

z podielu zaplatenej dane z prijmov,

z verejnych zbierok,

z Qverov a poziciek,

z dedicstva,

z organizovania podujati,

z dotacii,

z likvida¢ného zostatku inej Uctovnej jednotky,
z predaja majetku,

z poskytovania sluZieb a predaja vlastnych vyrobkov,
fondu prevadzky, Udrzby a oprav,

ostatné.

Uctovné knihy a G¢tovna zavierka



3.3 HMOTNY A NEHMOTNY MAJETOK

NEZISKOVEJ UCTOVNEJ JEDNOTKY

Z casového hladiska majetok clenime na:

kratkodoby (doba pouZitelnosti je do jedného roka vratane),
dlhodoby (doba pouZitelnosti je dlhsia ako jeden rok).

Dlhodoby majetok sa dalej ¢leni na:

hmotny majetok,
nehmotny majetok,
finanény majetok.

Podmienkou na zaradenie dlhodobého majetku do uZivania nie je jeho Ghra-
da.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa Gctuju:

pozemky, budovy, stavby, umelecké diela,

samostatné hnutelné veci alebo stibory hnutelnych veci,

pestovatelské celky trvalych travnych porastov s dobou plodnosti dlhSou
ako tri roky,

technické zhodnotenie, ak nie je st¢astou ceny dlhodobého hmotného
majetku,

zakladné staddo a tazné zvierata,

dlhodoby majetok prenajaty formou finanéného prenajmu.

Ako dlhodoby majetok moZno Gctovat aj samostatne hnutelné veci a ich su-
bory, ak ich obstaravacia cena je nizsia ako 1700 € a doba pouZitelnosti je
dlhsia ako jeden rok.

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa Uctuju:

nehmotné vysledky vyvojovej a podobnej ¢innosti,

softvér,

ocenitelné autorské préva, ktorych cena je vyssia ako 2400 € a doba po-
uZitelnosti je dlhsia ako jeden rok.

Za dlhodoby nehmotny majetok sa nepovazuju marketingové Studie a po-
dobné stidie a vydavky na skolenia a seminare, reklamu, prieskum trhu, po-
radenstvo alebo certifikaty.

Uctovné knihy a G¢tovna zavierka
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3.4 UCTOVANIE OSOBITNYCH
UCTOVNYCH PRIPADOV

3.4.1 UCTOVANIE DOTACIE

Priznanie dotdcie sa Uctuje v knihe pohladavok na zaklade zmluvy o poskyt-
nuti dotacie. V den prijatia dotacie sa prijem peniaznych prostriedkov Gctu-
je v penaznom denniku a zanik pohladavky voci poskytovatelovi sa Gctuje
v knihe pohladavok. Zaroven sa tato skutocnost Gctuje ako vznik zavazku
v knihe zévézkov a nasledne pouzitie dotacie sa Uctuje ako vydavok a zaro-
ven sa Uctuje zanik zavazku.

Pri dotdcii systémom predfinancovania sa vzniknuty opréavneny zavazok voci
dodéavatelovi Gltuje v knihe zadvazkov. Po schvéleni Ziadosti o predfinancova-
nie sa UCtuje vznik pohladéavky voci poskytovatelovi dotéacie v knihe pohla-
davok.

Na konci prvého obdobia prijatia dotacie sa zisti suma pouZitej dotécie. Suma
nepouZitej dotacie sa UcCtuje v rdmci uzavierkovych operécii ako neperiazny
vydavok oproti zniZeniu prijmu z dotécie. V nasledujucich Gc¢tovnych obdo-
biach sa v sume pouZitia dotécie Uctuje nepenazny prijem a prijem dotacie.

’.

Ak sa dotéacia pouZije na nakup dlhodobého majetku, vo vykaze o prijmoch
a vydavkoch sa dotécia vycisli vo vyske odpisov k prislusnému majetku. Ak
sa dotécia pouZije na bezné vydavky, vo vykaze o prijmoch a vydavkoch sa
vyCisli vo vyske pouZitej dotécie.

Dotdcia systémom refunddcie sa Gctuje v knihe pohladavok vo vyske opravne-
nych vydavkov Gctovanych v pefiaznom denniku. V def prijatia dotacie sa pri-
jem periaznych prostriedkov Uctuje v penaznom denniku a zanik pohladavky
voci poskytovatelovi dotécie sa Uctuje v knihe pohladévok.

3.4.2 UCTOVANIE SPONZORSKEHO

Ak v Uctovnejjednotke, ktoré je sponzorom, podpisom zmluvy o sponzorstve
v $porte vznikol z prijmov zo zdarfiovanej ¢innosti zavazok, ktorym sa Gc¢tovna
jednotka zavazuje poskytnUt pefiazné alebo nepenazné plnenie Sportovcovi,
Sportovému odbornikovi alebo Sportovej organizacii, Uctuje sa v knihe zavaz-
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5.2 VYDAVKY

Opatrenie MF SR ¢. MF/24975/2010-74 vymedzuje aj vydavky neziskovej G¢tov-
nej jednotky v jednoduchom Gctovnictve podla druhu takto:

zasoby,

sluzby,

mzdy, poistné a prispevky,

dary a prispevky inym subjektom,
prevadzkova rézia,

splatky Gverov a poZiciek,
pouZitie socialneho fondu,
ostatné.

UPOZORNENIE o

Neziskové Uctovné jednotky Casto robia chybu v transformacii Gctov-
ného vysledku hospodarenia na zaklad dane z prijmov, ked k prijmom,
ktoré su predmetom dane, nepriradia dariové vydavky. Chybne sa do-
mnievaju, Ze k prijmom, ktoré st predmetom dane, nie je mozné priradit
danové vydavky, a teda, Ze takyto prijem je v plnej vySke predmetom
dane. Rovnako ako v obchodnych G¢tovnych jednotkach, aj v nezisko-
vych Gétovnych jednotkach je dariovy vydavok definovany zakonom
o dani z prijmov.

Zakon o dani z prijmov definuje dafovy vydavok v § 2 pism. i) takto:

8

Dariovym vydavkom je vydavok (ndklad) na dosiahnutie, zabezpelenie a udr-
Zanie prijmov preukdzatelne vynaloZeny dariovnikom, zatctovany v tctovnic-
tve dariovnika alebo zaevidovany v evidencii dariovnika podla § 6 ods. 11, pri-
¢om privyuZivani majetku, ktory méZe mat charakter osobnej potreby, a s nim
suvisiacich vydavkov (ndkladov), je dariovy vydavok uznany len v pomernej
Casti podla § 19 ods. 2 pism. t), v akej sa pouZiva na dosiahnutie, zabezpeclenie
a udrZanie zdanitelnych prijmov, ak tento zdkon neustanovuje inak.

Prijmy a vydavky neziskovej i¢tovnej jednotky
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o UPOZORNENIE

V praxi to znamena, ze ak neziskova G¢tovna jednotka dosiahne napri-
klad prijem z reklamy, ktory je zauictovany v periaznom denniku na za-
klade zmluvy, v ktorej sa zavazuje propagovat obchodné meno a aktivity
darcu, uviest ho na materidloch organizacie alebo podujatia, naklady
spojené s tlaou propagacnych materialov, vyrobou reklamnych nosi¢ov
a podobné vydavky budu pre tito Gétovnd jednotku dariovymi vydavka-
mi. Zakladom dane z prijmov bude pre neziskov( Uctovnu jednotku roz-
diel medzi prijmami, ktoré st predmetom dane, a dariovymi vydavkami.

Vydavky vynaloZené v ramci hlavnej ¢innosti neziskovej u¢tovnej jednotky

Opis vydavku Druh vydavku | Uétovnictvo Dafiové priznanie

Kancelarske zésoby nezdariovana | vydavokvynaloZeny na

potreby ¢innost prijmy oslobodené od
dane alebo nezahfnané do
zakladu dane

N&jomné sluzby nezdanovana | vydavok vynaloZzeny na

¢innost prijmy oslobodené od

dane alebo nezahfnané do
zakladu dane

Mzdové mzdy, poistné nezdanovana | vydavok vynaloZzeny na

naklady a prispevky ¢innost prijmy oslobodené od
dane alebo nezahfnané do
zakladu dane

Bankové prevadzkova nezdanovana | vydavok vynaloZeny na

poplatky rézia ¢innost prijmy oslobodené od
dane alebo nezahfnané do
zakladu dane

Poskytnuty dar/ | dary a prispevky | nezdariovand | vydavokvynaloZeny na

prispevok inej inym subjektom | cinnost prijmy oslobodené od

organizacii dane alebo nezahfriané do
zakladu dane

Splatka splatky tverov nezdariovana | vydavok vynaloZeny na

kratkodobej a poziciek ¢innost prijmy oslobodené od

financnej dane alebo nezahfnané do

vypomoci zakladu dane

Prijmy a vydavky neziskove] Uctovnej jednotky
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e vynosy (prijmy) z prijatych podielov zaplatenej dane z prijmov (darovych
asignacii),
e vynosy (prijmy) z Grokov.

Ak neziskova Uctovnd jednotka dosiahne za poslednych 12 kalendarnych me-
siacov obrat z dodavky tovaru a sluZieb, ktory sa zahfia do obratu na Gcely
dane z pridanej hodnoty, je povinna do 20. diia nasledujiceho mesiaca po-
dat Ziadost o registréaciu za platitela dane z pridanej hodnoty.

Vo vacsine pripadov je pravdepodobné, 7Ze neziskova Uctovné jednotka bude
aj po zaregistrovani za platitela dane z pridanej hodnoty dosahovat vynosy
(prijmy) aj z ¢innosti, ktoré nepodliehajd dani z pridanej hodnoty. Preto je po-
trebné stanovit si koeficient dane z pridanej hodnoty, ktory bude organiza-
cia uplatiovat pri odpocitani dane z pridanej hodnoty, pisomne ho oznamit
miestne prislusnému danovému Gradu a zaroven poZiadat o jeho schvélenie.
Koeficient je mozné odhadn(t na zéklade v minulosti dosiahnutych vynosov

’.

(prijmov).

PRIKLAD 5 Vypocet koeficientu dane
z pridanej hodnoty za rok 2015

Neziskova Uctovna jednotka vypocitala na konci roka 2014 koeficient vo vyske
0,53 a tento koeficient uplatfiovala pri pomernom odpocitani dane pocas
celého roka 2015.

V roku 2015 predstavovali celkové vynosy sumu 169 464,05 €, z toho vyno-
sy oslobodené od dane boli vo vyske 132 970,03 €. Odpocitatelna dan, t. j.
celkova dan na vstupe v roku 2015 bola vo vysSke 10 714,47 €. Aké povinnosti
vyplyvaji uctovnej jednotke po skonéeni kalendéarneho roka vo vztahu k Stat-
nemu rozpoctu?

Po skonéeni kalendarneho roka vypocéita platitel koeficient z Gidajov po skonéeni
kalendarneho roka a odpoditatelnu dafi za rok 2015

Vynosy (prijmy) bez dane z tovarov 169464,05 € - 132970,03 € =36494,03 €
a sluzieb za rok 2015, pri ktorych je dan
odpocitatelna

Koeficient z Gdajov po skonceni roka 36 494,03

—— = 0,215349656
2015 169 464,05

46  Dane neziskovej Gctovnejjednotky



UPOZORNENIE o

Registraciu podla § 7a si neziskové organizicie povinné absolvovat iba
vtedy, ak konaju v postaveni zdanitelnej osoby (ekonomicka cinnost),
nie v pripade hlavnej ¢innosti.

Uz pri objednavani sluzby/tovaru by mala organizacia definovat, ¢i pred-
metnu sluZzbu/tovar objedndva ako zdanitelna osoba, a teda aj uviest IC.

%
& |lustrativny priklad

Obcianske zdruZenie ma v stanovach, Ze bude ochrariovat prava zvierat,
budovat Gtulky, nema vsak v stanovéch, Ze bude na tento Gcel vydévat pe-
riodickld a neperiodickd tla¢, v ktorej navySe umiestriuje reklamu. Na Ucely
vydavania periodického casopisu si bude graficky softvér a nasledne aj tla¢
objednavat zo susednej Ceskej republiky, od dodavatela zaregistrovaného
na Ucely platenia DPH vo svojej krajine. Predmetné zdruZenie sa preto musf
pred prvou dodavkou sluZieb registrovat u miestne prislusného spravcu dane
podla § 7a) a pridelené identifikacné ¢islo DPH nahlasit dodavatelovi. Keby
iSlo napriklad o obcianske zdruzenie, ktoré Siri ekonomické teérie a studie
a na tento Ucel organizuje vzdelédvacie aktivity, ktoré ma uvedené v stano-
vach, nemusi sa registrovat v pripade, ak by na vzdelavacie podujatie pozvala
dodévatela z iného ¢lenského statu.

6.3 DAN Z MOTOROVYCH VOZIDIEL

Podla § 2 zdkona ¢. 361/2014 Z. z. o dani z motorovych vozidiel v zneni ne-
skorsich predpisov je predmet dane z motorovych vozidiel definovany takto:

O

Predmetom dane je vozidlo, ktoré je evidované v Slovenskej republike a pouZi-
va sa na podnikanie alebo int samostatnu zdrobkovu Cinnost'v zdariovacom
obdobi.

Dane neziskovej ictovnej jednotky
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Motorové vozidlo, za ktoré sa plati dan, pritom nemusi byt zaradené v ob-
chodnom majetku podnikatela alebo spolo¢nosti, moze to byt sikromné
vozidlo. Podmienkou vSak je, Ze sa pouziva na podnikanie alebo na sluzobné
Ucely.

Slovné spojenie pouZiva sa na podnikanie nie je zvyraznené nahodou. Pred-
metom dane z motorovych vozidiel v neziskovych Gctovnych jednotkéch je
vozidlo, ktoré tieto Uctovné jednotky pouZivaju na podnikanie a nie na svoju
hlavnu ¢innost, na Gcel ktorej vznikli. Takisto, ak neziskova Gc¢tovna jednotka
vypléca cestovné nahrady svojim zamestnancom, dobrovolnikom alebo inym
osobam, ktoré pre fiu pouzili sikromné vozidlo na sluzobné Gcely v rdmci
hlavnej ¢innosti, ani tieto vozidld nepodliehaju povinnosti dane z motoro-
vych vozidiel.

Ak neziskovéa Gc¢tovna jednotka vykonéava aj svoju hlavnu cinnost a dosahu-
je aj prijmy z podnikania, za takéto pouZitie motorového vozidla na Ucely
podnikania je povinna podat danové priznanie k dani z motorovych vozidiel,
vypocitat dan a aj ju v lehote splatnosti uhradit.

%
,, Ld X
llustrativny priklad

Klasickym pripadom méZe byt neziskova organizéacia poskytujlca véeobecne
prospesné sluzby v miestnom domove sociadlnych sluzieb. Tato organizécia
poskytuje stravovanie svojim obyvatelom, ale zaroven poskytuje obedy pre
miestnych déchodcov, pricom tym, ktori st nemobilni, stravu rozvaza. Auto-
mobil, ktorym st obedy rozvazané, sa teda pouZiva na hlavnu ¢innost, ale aj
na zdanovanu Cinnost, ked vozi obedy déchodcom, ktori nie st obyvatelmi
domova sociélnych sluzieb. Preto je potrebné za automobil podat dariové
priznanie k dani z motorovych vozidiel a uhradit vypocitant dan.

6.4 DAN Z NEHNUTELNOSTI

Dan z nehnutelnosti predstavuje jednu zo zékladnych miestnych danf, ktoré
plynd do rozpoctov miest a obci. Podstata zdanenia spociva v zdaneni vlast-
nictva alebo ndjomného vztahu pozemku, stavby ¢i bytu alebo nebytového
priestoru, pripadne spravy pozemku, stavby, bytu alebo nebytového priesto-
ru, ktory je vo vlastnictve Statu, obce alebo vysSieho Uizemného celku.

Dane neziskovej Uctovnej jednotky
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PRILOHA

ZMLUVA
O VYKONE DOBROVOLNICKEJ CINNOSTI

uzatvorena podla § 6 zakona ¢. 406/2011 Z. z. o dobrovolnictve v platnom zneni a § 51
zékona €. 40/1964 Zb. Obciansky zékonnik v platnom znenf uzatvorena medzi zmluv-
nymi stranami:

1. Meno a priezvisko:
datum nar.:
trvaly pobyt:

(dalej len ,dobrovolnik)

2. Nazov

so sidlom:

ICO:

ZastUpeny:
(dalej len ,prijimatel dobrovolnickej ¢innosti)
(dalej len ,zmluva®)

Clanok I

PREDMET ZMLUVY

Predmetom zmluvy je z&vazok dobrovolnika vykondavat v case stanovenom v ¢lanku
Il ods. 2 tejto zmluvy v prospech prijimatela dobrovolnickej ¢innosti bezodplatne

dobrovolnicku Cinnost Specifikovanu v ¢lanku Il tejto zmluvy a zavéazok prijimatela
dobrovolnickej ¢innosti vytvorit dobrovolnikovi vhodné podmienky na ¢innost.

Clanok Il
DOBROVOLNICKA CINNOST

1. Na zéklade tejto zmluvy sa dobrovolnik zavdzuje pre organizaciu vykonévat bez
naroku na odmenu ¢innost...

Priloha
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