1 Zriadenie $kol a skolskych zariadeni

K podstatnym obsahovym nalezitostiam VZN patri:

* nazov skoly alebo skolského zariadenia,

+ sidlo skoly alebo skolského zariadenia — nadzov obce, ulica, popisné Cislo,
» datum, ku ktorému sa Skola alebo $kolské zariadenie zriad'uje.

1.1 Zaradenie §kol a Skolskych zariadeni do siete

Zriadit’ Skolu alebo Skolské zariadenie mozno az po jej zaradeni do siete , pri-
¢om siet’ je podla zakona ¢. 596/2003 zoznam $kdl a skolskych zariadeni, ktoré maja
opravnenie uskutocnovat’ vychovu a vzdelavanie. Siet’ spravuje Ministerstvo skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej Republiky (dalej len ,,ministerstvo®) po vyjadreni
prislusného okresného uradu v sidle kraja, prisluSného ustredného organu $tatnej
spravy a organu tizemnej samospravy a kazdoroc¢ne ju zverejiiuje na internete.

Podla § 16 zdakona ¢. 596/2003 Z. z. zriad’ovatel’ predklada ministerstvu Zia-
dost’ o zaradenie Skoly a Skolského zariadenia do siete.

Ziadost zriadovatel'a musi obsahovat’ najma:

* ndazov, adresu a identifikacné ¢islo zriad'ovatela, Statutdrny organ a pravnu formu,
ak je zriad'ovatel’ pravnicka osoba; meno a priezvisko, Statnu prislusnost’, adresu
trvalého pobytu a rodné Cislo zriad'ovatel’a, ak je zriadovatel’ fyzicka osoba,

* nazov a adresu skoly, Skolského zariadenia, vratane jeho sucasti,

» predpokladany pocet vSetkych deti alebo ziakov a vSetkych tried,

* vyucovaci jazyk alebo vychovny jazyk,

» Skolsky vzdelavaci program alebo vychovny program, podla ktorého sa bude
v Skole alebo Skolskom zariadeni uskuto¢iiovat’ vychova a vzdelavanie,

+ predpokladany datum, v ktorom sa ma Skola alebo Skolské zariadenie vratane jeho
sucasti zriadit’,

» doklad o zabezpeceni priestorov, napriklad doklad o vlastnictve budovy, v ktorej
bude sidlit’ Skola alebo $kolské zariadenia, najomna zmluva na prenajom priesto-
rov, v ktorych sa bude uskuto¢niovat’ vychovne vzdelavaci proces,

» doklad prisluSnych orgénov S$tatnej spravy, ze priestory Skoly, skolského zariade-
nia, vyhovuji hygienickym poziadavkdm a predpisom tykajucim sa bezpecnosti
a ochrany zdravia pri praci a predpisom o ochrane pred poziarmi,

» predpokladany rozpocet $koly, Skolského zariadenia,

» vyjadrenie obce, ak ide o materské skoly, zakladné skoly alebo Skolské zariadenia,
ktorych zriad’ovatel'om je okresny tirad v sidle kraja, alebo vyjadrenie samospravne-
ho kraja, ak ide o stredné Skoly, ktorych zriad’ovatel'om je okresny trad v sidle kraja,

+ suhlas obce pre zriad'ovatel'ov, ktorymi st $tdtom uznana cirkev alebo ina nabo-
zenské spolocnost’ a ind pravnicka alebo fyzickd osoba, ak ide o materské Sko-
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1 Zriadenie $kol a skolskych zariadeni

Nazov skoly sa pouZziva na uradnych peciatkach a listinach vydanych touto skolou;
nazov skoly sa uvadza na vonkajSom oznaceni budovy $koly bez uvedenia jej sidla.

ZRIADOVACIA LISTINA SKOLY
—~VZOR -

(nazov zriadovatela)

ZRIADOVACIA LISTINA
(nazov skoly)

V zmysle zakona ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov vydava tato

zriad’ovaciu listinu (nazov skoly)

Oznacenie zriad'ovatel’a $koly:

Nazov skoly:

Druh a typ skoly:

Sidlo (adresa) skoly:

Identifikacné ¢islo skoly:

Nazov a adresa subjektov, ktoré s sucastou skoly:
Vyucovaci jazyk:

Forma hospodarenia skoly :

Datum zriadenia Skoly:

Predmet ¢innosti - vymedzenie zdkladnych verejnoprospesnych ¢innosti alebo verejnych funkcii
skoly:

(Zakladna Skola podla § 29 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, v sulade s principmi
a cielmi vychovy, podporuje rozvoj osobnosti Ziaka vychadzajic zo zasad humanizmu, rovhakého
zaobchadzania, tolerancie, demokracie a viastenectva, a to po stranke rozumovej, mravnej, etickej,
estetickej, pracovnej a telesnej. Poskytuje Ziakovi zdkladné poznatky, zrucnosti a schopnosti
v oblasti jazykovej, prirodovednej, spolocenskovednej, umeleckej, sportovej, zdravotnej, dopravnej
a dalsie poznatky a zrucnosti potrebné na jeho orientdaciu v Zivote a v spolocnosti a na jeho dalsiu
vychovu a vzdelavanie. Zakladna Skola zabezpecuje vychovu a vzdelavanie prostrednictvom
Skolskych vzdelavacich programov, ktoré poskytuji zakladné vzdelanie, cleniace sa na primdrne
vzdelanie (prvy stupen zakladnej Skoly) a nizsie stredné vzdelanie (druhy stupen zakladnej skoly).

Skolsky klub deti podla § 114 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon)
a o zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich predpisov zabezpecuje pre deti,
ktoré plnia povinnu skolsku dochadzku na zakladnej Skole, nendrocnu zaujmovi cinnost podla
Skolského vychovného programu skolského zariadenia zameranu na ich pripravu na vyucovanie
a na uspokojovanie a rozvijanie ich zaujmov v ¢ase mimo vyucovania a v ¢ase Skolskych prazdnin.
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2 Riadenie $kol a skolskych zariadeni

Operativna porada vedenia Skoly a Skolského zariadenia

Operativnu poradu vedenia Skoly a skolského zariadenia (nazyvanu aj gremialna pora-
da, porada vedenia, kolégium riaditel'a) neuklada zriadit’ riaditel'ovi ziaden pravny predpis.
Odborna pedagogicka verejnost’ ho odporuica, pretoze tento pomocny organ pomaha riadi-
tel'ovi Skoly a riaditel'ovi Skolského zariadenia pri vykone jeho funkcie. Je to pre neho kva-
lifikovany organ, ktory mu pomaha prezentovat’ jeho zdmery a rozhodnutia pred zamest-
nancami $koly, rodi¢mi a verejnostou. Operativiu poradu spravidla tvoria riaditel’ skoly,
jeho zéstupca (zastupcovia), veduci subjektov zaclenenych do skoly ako vedutca Skolského
klubu deti, veduca skolskej jedalne a pod., ekondm $koly. Na operativinu poradu, podl'a pre-
rokovanej problematiky, mézu byt pozyvani napr. predseda odborovej organizacie, predse-
da rady skoly, skolnik, a pod. O zloZeni operativnej rady rozhoduje riaditel’ Skoly.

Pedagogicka rada Skoly a Skolského zariadenia

Povinnost’ zriadit’ pedagogicku radu Skoly alebo $kolského zariadenia priamo ukla-
da len:

* vyhlaska ¢. 306/2008 Z. z. o materskych Skolach v zneni neskorsich predpisov,
kde sa uvadza, ze poradnymi organmi riaditel'a materskej Skoly st pedagogicka
rada a metodické zdruzenie,

» vyhlaska ¢. 324/2008 Z. z. o zakladnych umeleckych skolach, v ktorej sa uvadza,
7e pedagogicka rada je poradnym a iniciativnym orgdnom v pedagogickych a orga-
niza¢nych otazkach a ¢lenmi su vSetci pedagogicki zamestnanci Skoly,

« vyhlaska ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej $kole, ktora definuje pedagogicku radu ako
poradny organ.

Povinnost’ zriadit’ pedagogicku radu zékon ¢. 245/2008 Z. z. neukladd, ale podl'a
konkrétnych ustanoveni sa uklada riaditel'ovi $koly povinnost’ vec prerokovat’ v pe-
dagogickej rade skoly, napr. podla § 7, ods. 2 — Skolsky vzdelavaci program vyda
riaditel’ skoly po prerokovani v pedagogickej rade Skoly a v rade Skoly a podla § 8,
ods. 2 — vychovny program zverejiiuje riaditel’ Skolského zariadenia po prerokovani
v pedagogickej rade skolského zariadenia a v rade Skolského zariadenia.

Pedagogicka rada ako poradny a iniciativny organom vo veciach pedagogickych
a organizacnych, ma za ulohu pripravovat’ riaditelovi navrhy a odporucania pre jeho
rozhodovanie, najmé v tychto oblastiach:
+ priprava a vydanie Skolského vzdelavacieho programu a vychovného programu,
» ustanovenie triednych ucitel’'ov, rozdelenie uvézkov a rozvrh hodin,
» ustanovovanie a zloZenie komisii (odbornych, predmetovych, umeleckych, meto-
dického zdruzenia) a ich predsedov,
 kritéria na hodnotenie pedagogickych zamestnancov,
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3 Hospodarenie $kol a Skolskych zariadeni

Skoly a §kolské zariadenia teda poskytnti preddavky v stlade so zdkonom ¢&. 523/2004
Z. z., avsak Casto nezauctuju vobec alebo nespravne zauctuji poskytnutie preddavku.
Skoly a $kolské zariadenia Gétujii podl'a opatrenia Ministerstva financii Slovenskej
republiky ¢. MF/16786/2007-31 z 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispev-
kové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky v zneni neskorsich predpisov.

Preddavky z verejnych prostriedkov sa v iétovnictve ¢lenia na:

— preddavky na dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok,
— prevadzkové preddavky.

Preddavky na dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa Gctuju
podla ustanovenia § 26 ods. 5 Postupov Gctovania, v zmysle ktorého na Gctoch uctovej
skupiny 05 — Poskytnuté preddavky na dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny
majetok sa uctuju dlhodobé aj kratkodobé preddavky na dlhodoby nehmotny majetok
a dlhodoby hmotny majetok, konkrétne na ucte 051 — Poskytnuté preddavky na dlhodoby
nehmotny majetok a na ucte 052 — Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny majetok.

Prevadzkové preddavky sa uctuju podla ustanovenia § 43 ods. 4 Postupov ti¢tova-
nia, podl'a ktorého na Gcte 3714 — Poskytnuté prevadzkové preddavky sa Gctuju poskyt-
nuté preddavky dodavatel'om pred splnenim zmluvy zo strany dodavatel’a.

3.3 Porusenie pravidiel rozpoctového hospodarenia —
porusSenie finan¢nej discipliny

Zékon €. 523/2004 Z. z. klasifikuje porusenie pravidiel rozpoctového hospoda-
renia ako porusenie finan¢nej discipliny pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
a ustanovuje v deviatej Casti v §30 zodpovednost’ za hospodarenie, sankcie za po-
ruSenie finanénej discipliny pri hospodareni s verejnymi prostriedkami, v § 31 jed-
notlivé porusenia finan¢nej discipliny a sankcie za porusenie financnej discipliny.

PoruSenie finan¢nej discipliny sa v praxi uplatiiuje od Uc¢innosti zakona
¢. 523/2004 Z. z. (od 1. januara 2005) a nadvizuje na rozpoctova disciplinu, ktort
definoval zékon €. 303/1995 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v zneni neskorSich pred-
pisov, ktory bol zruSeny prave zdkonom ¢. 523/2004 Z. z.

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. v § 31 ods. 1 taxativne vymenuva pripady, ktoré sa defi-
nuju ako porusenie finan¢nej discipliny. V d’alSich odsekoch citovanych ustanoveni su
vymedzené sankcie za porusenie financnej discipliny, ktoré su rozlisené podla druhu
a zavaznosti porusenia rozpoctovych pravidiel verejnej spravy.
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3 Hospodarenie $kol a Skolskych zariadeni

3.5 Sprava o hospodareni Skoly a Skolského zariadenia

Skoly a $kolské zariadenia, ktoré su pravnické osoby, majii povinnost’ podla
§ 7 ods. 1 zékona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zdkladnych $kol, strednych $kol
a Skolskych zariadeni v zneni neskor$ich predpisov vypracovat’ spravu o hospodareni
za predchadzajici kalendarny rok a predlozit’ ju svojmu zriad’ovatel'ovi.

& Zriad’ovatelia si povinni do 15. aprila predlofit’ okresnému iiradu v sidle
kraja stihrnnu spravu o hospoddreni za predchddzajuci kalenddrny rok za Skoly
a Skolské zariadenia vo svojej zriad’ovatel’skej posobnosti.

Sprava o hospodareni $koly a $kolského zariadenia obsahuje:

1. analyzu prijmov v ¢leneni podl'a zdrojov a analyzu vydavkov,

2. pre cirkevné Skoly a sikromné Skoly, stav a pohyb majetku ziskané¢ho z prostried-
kov statneho rozpoctu,

3. dalSie udaje ur¢ené ministerstvom.

K sprave o hospodareni §koly a Skolského zariadenia sa pripaja ro¢na uctovna za-
vierka a vyrok auditora k ro¢nej uctovnej zavierke, ak bola auditorom overena.

Obsah a formu sthrnnej spravy o hospodareni za predchadzajuci kalendarny rok
zverejni ministerstvo na svojom webovom sidle do 31. januéara.

3.1 Sprava o vychovno-vzdeliavacej ¢innosti, jej vysledkoch
a podmienkach $kol a Skolskych zariadeni

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR podl'a § 14 ods. 5 pism. e) zako-
na ¢. 596/2003 Z. z. vydalo vyhlasku ¢. 9/2006 Z. z. o Struktire a obsahu sprav o vy-
chovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach §kol a skolskych zariade-
ni. Podl’a citovanej vyhlasky sprava o hospodareni $koly a Skolského zariadenia by
mala obsahovat’:

a) zakladné identifika¢né udaje o Skole:
1. nazov Skoly,
. adresu skoly,
. telefonne a faxové ¢isla Skoly,
. internetovu a elektronickt adresu Skoly,
. udaje o zriad’ovatel'ovi Skoly,
. mend veducich zamestnancov skoly s ur¢enim ich funkcie,
. udaje o rade skoly a inych poradnych organoch skoly,

~N N AW
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5 Sprava majetku obce v $kolach a Skolskych zariadeniach

Zo zakona o majetku obci pre Skoly a $kolské zariadenia vyplyvaju nasledov-
né prava a povinnosti:

— efektivne a i€elne hospodarit’ s majetkom obce,

— zvelad’ovat, chranit’ a zhodnocovat’ majetok obce,

— udrziavat’, uzivat’ ho a brat’ 0zitky z nakladania a hospodarenia s nim,

— chranit ho pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuzitim,

— pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu, vratane véasného uplatiova-
nia svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi organmi,

— viest’ majetok v uctovnictve podla zdkona o uctovnictve.

Zéakon o majetku obci riesi spravu majetku ako aj prava a povinnosti vlastnika a sprav-
cumajetku vel'mi vSeobecne a v podrobnostiach odkazuje na ,, Zdasady hospodarenia s ma-
Jetkom obce*, ktoré maji podrobnejsie a na konkrétne podmienky obce upravit’ pravidla
hospodarenia s majetkom obce. Zasady hospodarenia s majetkom obce st pre manazment
skol a skolskych zariadeni vel'mi déleZitou pravnou normou a je dolezité sa s iou podrob-
ne zoznamit’ a uplatiiovat’ ju v praxi pri sprave ako aj pri hospodareni s majetkom obce.

»Zasady hospodarenia s majetkom obce* upravuji najmi:

— préva a povinnosti organizacii, ktoré obec zriadila, pri sprave majetku obce,
— podmienky odnatia majetku organizaciam, ktoré obec zriadila,

— postup prenechavania majetku do uzivania,

— nakladanie s cennymi papiermi,

— ktoré ukony organizicii podliehaji schvéaleniu orgdnmi obce.

5.3 Hospodarenie s majetkom obce v §kolach
a Skolskych zariadeniach

S majetkom obce nakladd a hospodari predovsetkym vlastnik a potom spravca,
ktorému bol majetok zvereny. Skoly a $kolské zariadenia ako spravcovia majetku obce
si povinné nakladat’ a hospodarit’ s nim zdkonnym spdsobom, t. j. musia dodrziavat
a v praxi uplatiiovat’ prislusné ustanovenia pravnych predpisov, ktoré¢ upravuji oblast’
hospodarenia a nakladania s majetkom obce; ide predovsetkym o zakon o majetku obci
ako aj vyssie spominané ,, Zdasady hospodarenia s majetkom obce* (d’alej len ,,zdsa-
dy ), ktoré urci obecné zastupitel'stvo. Obecné zastupitel'stvo je povinné urcit’ pravidla
hospodarenia s majetkom obce a tieto su zavdzné pre obec ako vlastnika majetku ako
aj pre spravcov majetku obce.

V podmienkach obce vysostné postavenie v oblasti rozhodovania o nakladani
s majetkom ma obecné zastupitel'stvo a starosta ako najvyssie organy obce.
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5 Sprava majetku obce v $kolach a Skolskych zariadeniach

5.5 Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavizkov v Skolach a Skolskych zariadeniach

Skoly a $kolské zariadenia st povinné majetok, ktory maji v sprave viest’ v uétovnic-
tve; uctovat’ musia spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitel'ne a spésobom zarucuju-
cim trvalost’ uétovnych zaznamov. Uttovné zavierka, ktori zostavuji musi poskytovat’
verny a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré si predmetom uctovnictva a o financne;j
situacii §kol a Skolskych zariadeni. V ramci tkonov a postupov uctovnej zavierky su
povinné vykonat’ inventarizaciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov.

Inventarizaciu majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavézkov (d’alej len ,,inven-
tarizacia“) upravuje:

» Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v z. n. p.,

* Opatrenie MF SR z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch c¢tovania a ramcovej Uctovnej osnove pre rozpoctoveé
organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie tizemné celky,
vV Z. 1. p.,

o Zakon ¢. 311/2001 Z. z. — Zakonnik prace (v suvislosti s hmotnou zodpovednos-
tou zamestnancov).

Inventarizdcia je ndstrojom uctovnej jednotky na preukdzanie vecnej spravnosti
uctovnictva, t. j. na preukdzanie, Ze stav a ocenenie majetku, zavézkov a rozdielu
majetku a zaviizkov v uctovnictve zodpovedad skutocnosti.

Pre manazment $kol a Skolskych zariadeni je inventarizacia:

— nastrojom na preukdzanie vecnej spravnosti uctovnictva, t. j. na preukdzanie, Ze
stav a ocenenie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavézkov v Gc¢tovnictve
zodpoveda skutocnosti,

— mnastrojom kontroly, ¢i je uctovnictvo vedené v stlade s platnymi predpismi a ¢i je
zabezpecena ochrana majetku a zodpovednost’ za hospodarenie s majetkom,

— nastrojom ndpravy v pripade, ze zisteny stav nie je v sulade s platnymi predpismi;
po vykonani inventarizacie sa obvykle prijimaji (napriklad formou prikazu riadite-
I'a) opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Zdkon o uctovnictve v § 6 ods. 3 uklada uctovnym jednotkam povinnost’ vykonat’
inventarizdciu a zaroven v § 29 a § 30 urcuje sposob jej vykonania a naleZitosti
dokumentdcie, ktora sa vyhotovuje v ramci procesu inventarizdcie.

V citovanych ustanoveniach zédkona je proces inventarizacie vymedzeny vSeobec-
ne. Odporucam, aby si Skoly a Skolské zariadenia upravili spdsob vykonania inventa-
rizacie podrobnejsie vo vlastnej smernici. Je iba na ich rozhodnuti ¢i budi mat’ sposob
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6 Finan¢na kontrola v $kolach a skolskych zariadeniach

* % %

Otazka:
Sme stredna Skola zriadena ako prispevkova organizacia. Nasim zriad’'ovatel'om je
samospravny kraj. Mame vykondavat’ zdkladnu finan¢nt kontrolu?

Odpoved’:

Vasa strednd skola je podla definicie uvedenej v § 3 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
subjektom verejnej spravy. Ako prispevkova organizacia je pravnickou osobou
zapisanou v registri organizdcii vedenom Statistickym tvradom Slovenskej
republiky zaradena vo verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou platnou
pre Europsku uniu, a to v uzemnej samosprave, v ktorej sa vykazuju obce
a vySsie uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizdcie a prispevkové
organizacie, ako aj dalsie subjekty, ktoré su zapisané a zaradené v registri
organizacii vedenom Statistickym tradom Slovenskej republiky v tizemnej
samosprave.

Vasa strednd $kola splita podmienky definicie orgdnu verejnej spravy, tak ako
su uvedené v zdakone ¢. 357/2015 Z. z. a preto sa na nu vztahuju povinnosti
orgdnu verejnej spravy uvedené v citovanom zakone. Ma tak povinnost vytvorit,
zachovavat a rozvijat financné riadenie, v ramci ktorého zabezpecuje vykondvanie
financnej kontroly tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vseobecne zaviznych
pravnych predpisov a mad predovsetkym povinnost vykondavat zakladnu financnu
kontrolu.

* k%

Otazka:

Sme cirkevna zakladna umelecka Skola a sme zapisany v registri organizacii
vedenom Statistickym tradom Slovenskej republiky, ale nie sme uvedeny na
stranke Statistického tradu Slovenskej republiky v databaze subjektov verejnej
spravy. Musime vykonavat’ zékladnt finan¢na kontrolu?

Odpoved’:

Podla § 3 ods. 1 zakona ¢. 523/2004 Z. z. subjektmi verejnej sprdavy su pravnické
osoby zapisané v registri organizacii vedenom Statistickym tiradom Slovenskej
republiky podla § 19 az 21 zdkona ¢. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni
neskorsich predpisov, zaradené vo verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou
platnou pre Europsku uniu.

Register organizacii vedeny Statistickym viradom Slovenskej republiky je zverejneny
na webovom sidle Statistického tiradu Slovenskej republiky. Pravnickd osoba,
ktord je zaradend v tomto registri v Casti databazy — subjekty verejnej spravy sa
povazuje za subjekt verejnej spravy.
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6 Finan¢na kontrola v Skolach a skolskych zariadeniach

PRIKLADY FINANCNYCH OPERACII
1. Prijem alebo poutzitie verejnych prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostne
1.1. Prijem — pouZzitie verejnych prostriedkov v hotovosti — pokladnicné hotovostné operacie

Vydavkové pokladnicné operdcie
- preddavok na nakup
- preddavok na cestovné nahrady

Prijmove pokladnicné operdcie
- zuctovanie preddavkov na ndkup, na cestovné nahrady
- prijmy platené priamo v pokladni napr. od rodicov deti a Ziakov, od Ziakov a posluchacov
a pod.

1.2. Prijem — pouZzitie verejnych prostriedkov bezhotovostne — bezhotovostny bankovy styk

Vydavkové bezhotovostné platby
- uhrady zmluvnych zavizkovych plneni na zdiklade dodavatelskych faktur, zmluv,
internych uctovnych dokladov a pod.
- uhrady preddavkov na zdklade zmluvnych plnent
- uhrady platov a suvisiacich plneni (danovych a odvodovych povinnosti)
- uhrady bankovych poplatkov

Prijmove bezhotovostné platby
- prijmy zo zmluvnych plneni na zdiklade odberatelskych faktir, zmhiv, internych
uctovnych dokladov a pod.
- prijmy zo zuctovania platieb
- refunddcie
- prijmy z prijatych urokov, pokut, pendle

2. Pravny ukon alebo iny iikon majetkovej povahy

2.1. Pravny vikon
- uzatvorenie, zmena alebo zanik zmluvného vztahu,
- vydanie rozhodnutia (napr. platobny vymer, rozhodnutie o plate, rozhodnutie o vymahani
pohladavky)

2.2. Iny ukon majetkovej povahy
- ukon, ktory suvisi s vpkonom spravy majetku v skolach a skolskych zariadeniach
- ukon suvisiaci s majetkovou evidenciu.

Podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole Skola a $kolské zariadenie finan¢nou
kontrolou overuje, v sulade s jej ciel'mi a podl'a povahy kazdej finan¢nej operacie ale-
bo jej Casti, jej sulad:

— s rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

— s rozpoc¢tom na dva rozpoctové roky nasledujiice po rozpoctovom roku podl'a pis-
mena a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonéi v prislusnom
rozpoctovom roku a ide o realizaciu verejného obstardvania; to plati, ak je Skola
a Skolské zariadenie Statna rozpoctova organizacia,
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6 Finan¢na kontrola v $kolach a skolskych zariadeniach

VYKONANIE ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY
NA LIKVIDACNOM LISTE FAKTURY
~VZOR -

LIKVIDACNY LIST FAKTURY
Kniha doslych faktar ¢.
Ukel platby:
Doslo dna:
Splatnost’ faktury:

Dodévatel: Fakturovana suma:
ICO: Variabilny symbol:
Dané na uhradu: Bankovy vypis ¢islo:

Fakttra bola vecne a ¢iselne preskumana.
Zmluva / objednavka €. / Z0 dia: ......ccoeieieieieieieieeieee et

PLATOBNY PRIKAZ

Uhrad’te sumu EUR: ...................... SIOVOM: .o
Ekonomicka klasifikacia:

Uttovny predpis:

Sthlas s uhradenim faktury:

Finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ je — nie je Finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ je — nie je

mozné vykonat’ mozné vykonat’
*/ nehodiace sa preciarknite */ nehodiace sa preciarknite
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:
Datum, podpis: Datum, podpis:
VZOR nie je zavdizny!
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